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I. Ellatandé célcsoport és ellatando terilet jellemzéi

I. 1. A bolcs6de bemutatasa

A Patyi Dédelgetd Bolcséde a Pénziigyminisztérium altal 2018-ban kiirt ,Onkormanyzati
tulajdonu, bdlcs6dei ellatast nyujtd intézmeények fejlesztésének tamogatasa” projekt
keretében épilt meg, mely a Csibe évoda éplletével hatarosan, a f6 ut mellett helyezkedik
el. A fenntartd6 Onkormanyzat két csoportszoba (14-14 féréhely), és a hozza tartozé
kiszolgalohelyiségek megépitésére nyujtotta be projektjét. Az épulet miszaki atadasara
2020. novemberében kertlt sor, 2021. marcius 2-an kerilt sor a megnyitasara.

A létesitmény épitészetileg minden részletében kielégiti a legkorszeriibb igényeket és a
bolcséde létesitésére vonatkozd szabvanyokat és szakmai elvarasokat. A jol felszerelt
udvaron, fives terlleten, a biztonsagi el6irasoknak megfelelé udvari jatékok elhelyezéseére
kerllt sor, melyek kielégitik a gyermekek nagy mozgasigényét. A szobak berendezése a
15/1998 (1V.30.) NM rendelet Jegyzék a bdlcsédei ellatdas eszkdzeirél és felszerelésérdl
alapjan kerilt beszerzésre.

A Patyi Onkormanyzat esélyegyenléségi programja szerint cél, hogy valamennyi laké
szamara elérhetévé tegye a kdzszolgaltatasokat, biztositsa az idések, fogyatékkal élék és a
hatranyos helyzetliek — kiléndsen a roma lakosok — szamara az esélyegyenlfséget az élet
minden terlletén.

Az agglomeracios terjeszkedéssel megnétt a betelepllé fiatal — kisgyermeket nevelé vagy
vallalo csaladok szama is, igy nem véletlen, hogy a boélcséde létesitése is aktualitast nyert. A
maganintézmények mellett sziikség van olyan bolcsédére is, ahol a bérbdl és fizetésbdl él6,
illetve szocialisan hatranyos helyzetben lév6 csaladok megfizethetd ellatast talalnak. Ezt a
célt tlzte ki maga elé Paty Képviseld testllete.

A 2021.év soran a Dédelget6 Bolcs6dében 34 csalad részesult bolcsddei ellatasban.
Ovodaba 9 gyermek tavozott. 62 érvényes jelentkezést nyuijtottak be a csaladok.

A 2022.év (jelen év) majusaban lebonyolitott jelentkezési id6szakban 55 érvényes
jelentkezés érkezett, melyhez a nyar folyaman még érkeztek felvételi kérelmek.

Paty két maganbodlcsédéje kdzul az egyik marcius hdénapban bezart, igy halaszthatatlanul
szukségessé valt az intézmény bdvitése.

A bolcsédei fér6helyszamok bovitésével célunk az is volt, hogy megfeleljink a Gyermekek
Eurépdja Kormanykdzi Allandé Munkacsoport 2010 novemberében megfogalmazott
alapelveinek és ajanlasainak, melyek a kovetkezok:

Alapelvek, amelyekben a munkacsoport elismeri:

¢ minden gyermek alapvetd jogat arra, hogy fejlédését tdmogassak, elémozditsak
és batoritsak. Mig a szulék és gyamok felel6sek a gyermekek felneveléséért és
fejlédéséért, addig a kisgyermekkori nevelésnek ki kell egészitenie az otthont
azzal, hogy a lehetd legjobb intézmények megteremtésével biztositia minden
gyermek gazdag és valtozatos fejlesztését

e a szUl6k valasztasi szabadsagat, hogy akarjak-e vagy sem igénybe venni a
kisgyermekkori nevel§ szolgaltatasokat

e hogy a kisgyermekkori nevel&szolgaltatasok egy tagabb integralt csalad- és
gyermekpolitika részét képezik, amely magaban foglalia a gyermekgondozasi
szabadsagok rendszerét és figyelembe veszi a nemzeti torténelmi és kulturalis
Osszefliggéseket. A kisgyermekkori neveld és gondozd szolgaltatasok olyan
csoportos és csaladi keretekben szervezd6dd formalis gyermekgondozo
strukturakként kertlnek meghatarozasra, amelyek neveld, szocialis és gazdasagi
funkciokat latnak el, és amelyek minden gyermeknek és csaladjanak szélnak.



A Rozmaring Tagbolcséde megnyitasaval - melynek a Fenntarté altal megvasarolt régi
.Kikelet Bdlcséde” felujitott, és a szabvanyoknak és rendeleteknek minden tekintetben
megfeleléen atalakitott épllet nyujt otthont — Ujabb 40 kisgyermek nevelése-gondozasa valt
lehetévé. igy a Dédelgeté Bolcséde a székhelyén és telephelyén 68 f6 szamara biztosit
bdlcsédei ellatast.

A Rozmaring Tagbélcséde csaladias koérnyezetben, 2 szintes, energiatakarékos,
kérnyezetbarat, a foldszinten teljes egészében akadalymentesitett megoldasokkal kerGlt
megeépitésre. A gyermekek nevelése-gondozas a féldszinten 2 kulénalld egységben 3
csoportban (Tundér, Pillangd, Mand csoportok) torténik, melyekhez kerti jatékeszkdzokkel,
homokozokkal, vizpermetezbvel ellatott jatszokert tartozik. A csoportszobak vilagosak, der(t
és nyugalmat arasztanak. A csoportszobak melletti folyosobdl nyilé helységben sészoba
tamogatja a gyermekek egészségének megdrzését, melynek hangulatvilagitasa relaxaciora
is lehetéséget nyujt. Részben elkuldnitetten kerlltek kiakakitasra a kiszolgalé egységek,
amelyben talalokonyha és a jol felszerelt mosoda.

Az emeleten talalhaté a korszeri(i kazanhaz, a vezetdi iroda és az egyéni fejleszté szoba.
Reményeink szerint csaladi programok, f6iskolai hallgatok fogadasara és szakmai
tovabbképzések megtartasara alkalmas teremmel is itt bévul majd a bolcsdde.

l. 2. Az intézmény mikodtetésének célja, feladatai:

“Egy gyermek élete olyan, mint egy papirlap, melyen minden arra jaré6 nyomot hagy” — kinai
kézmondas.

A boélcséde célja a csaladban nevelkedd kisgyermekek szamara a csaladi nevelést segitve,
napkozbeni ellatas keretében a kisgyermek sokoldalu, harmonikus fejlédésének biztositasa,
a gyermeki személyiség kibontakozasanak elésegitése az egyéni sajatossagok és az eltérd
fejlédésiutem figyelembevételével. A hatranyos helyzetli, a szegény és a periférian élé
csaladok gyermekei esetében a hatranyoknak és a kdvetkezményeik enyhitése torekvés, az
esélyegyenléség biztositasa, szilkség esetén mas intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel egyuttmikddve.

A Dbolcséde jelentds szocialis-gyermek és csaladvédelmi funkcioét tolt be. Tartalmi
munkajanak jellegét tekintve gondozasi, nevelési és személyiségfejlesztd funkcioja a
legmeghatarozobb, hiszen a korosztaly életkorabdl adodd sajatossaga, érzékenysége és
sérulékenysége magas szintli pedagdgiai és pszicholdgiai felkészultséget igényel.

Valljuk, hogy az elsé évek neveld munkajanak alapozo feladata van, melyek a késébbiekben
segitik a vildg megismerését és a kdtédések kialakulasanak mélységét, minéségét.

A bélcséde feladata: A bdlcsddébe jelentkezd gyermekek testi és pszichés szikségleteinek
kielégitése, a fejlédés el6segitése. A csaladban nevelkedé 0-3 éves koru, gyermekek
napkozbeni ellatasa, szakszerl gondozasa és nevelése a mindségpolitikai célok és a
gondozasi-nevelési elvek maximalis alkalmazasaval.

Amennyiben a gyermek még nem érett az oOvodai nevelésre, szul6k kérésére és a
szakemberek (orvos, szaktanacsado, bdlcs6devezetd, gydgypedagogus) javaslata alapjan a
gyermekek 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig tovabb gondozhatdé a
bdlcsédében.

Bdlcsédei ellatas keretében a sajatos nevelési igényl gyermek, valamint a korai fejlesztésre
és gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd, annak az évnek az
augusztus 31. napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

A feladat ellatasa soran

o fontos a rendszerességre valo torekvés

a gyermekkel val6 elégedettség megfogalmazasa

a gyermek és a felnétt, ill. az egymassal val6 egyuttmikddés megtanitasa

partnerként valo kezelés mellett a szabalytudat kialakitasa

mindig teret adni, hogy a gyermekek kiprobaljak Ggyességiket

a mozgas (szobaban és a szabadban) lehetéségének biztositasa

helyzet teremtés az egyéni dontések gyakorlasahoz



e sok id6t kell szanni a beszélgetésekre, megvarni, amig a gyermek ratalal sajat
gondolataira
a nyugodt, békés egymasra figyelés biztositasa

e megbizas teljesithetd feladatokkal
a gyermeki kérdésekre hiteles, értheté magyarazatot kell adni és meg kell tanitani 6ket is
kérdezni

1.3. Hitvallasunk

A bolcsédénkben folyé nevelési munkankat, a gyerekekkel torténé kapcsolattartast az
alabbi idézettel jellemeznénk:

»A szeretetlink kifogyhatatlan,

A tirelmink hatartalan,

A gyermek jatékossaga bennunk van,

A mosoly, a simogatas mindig nalunk van.” (Kormis Mihaly)

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, deris, szeretetteljes, Iégkdrben felndvé gyermekekbél valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, énalldan gondolkodni tuddé emberek. A
kisgyermek életében az elsé harom év, az els6 kdzosség meghatarozo, jelentés szerepe van
a gyermek késbBbbi személyiségfejlédésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a
legsérulékenyebb testileg, lelkileg egyarant, er6sen flgg a felnéttektdl, ezért a
kisgyermeknevelé személyisége meghatarozé. Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujtd
kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel oévjuk és vigyazzuk a rank bizott
gyermekeket.

l. 4. Az intézmény minéségpolitikaja
Motto: szeretettel és szakértelemmel nevelni

Minéségpolitikai célunk olyan, gyermekekre szabott gondozasi, nevelési elvek és
gyakorlatok alkalmazasa, melyek a bolcsddei ellatas teruletén a kicsik igényeit maximalisan
kielégitik. Mindezek feltétele a szakmai igényesség, mely az iranyitasi stratégiakon, a
vezetés mobdszerén, a kapcsolatok minéségén, de legféképpen a kisgyermeknevelbk
képzettségén és neveldi attitlidjén alapul.

Gyermekkép

A bdlcsédei munkdban a legfontosabb szerepl6 a gyermek. A gyermek az emberi Iény
sajatos létforméaja és nem a felnétt kicsinyitett masa. O a csalad legfontosabb ,értéke”, aki a
legjobb mindségl ellatast érdemli. Szamara biztositani kell, hogy harmonikus, nyugodt
légkorben tolthesse napjait: kedves, szeretd, empatikus kisgyermeknevel6k vegyék korul,
akik figyelnek egyéni igényeire, személyiségének alakuldsara, egészséges, kiegyensulyozott
fejlédésére. Jol felszerelt, izlésesen berendezett szobakban, koranak megfeleld jatékokkal
veszik korul és segitik adottsagainak kibontakozasat. Akkor elégedettek, ha jol fejlédik a
gyermek, ha der(s, kiegyensulyozott, ha szivesen jon kisgyermeknevel6jéhez, majd bliszkén
megy 3 éves koraban az 6vodaba.

Szulékép

A bdlcsédei munka masik legfontosabb szerepléje a szil6. A szuld az intézménytdl varja
dontésének megerdsitését, hogy nyugodtan elmehet dolgozni, mert biztonsagos helyen tudja
gyermekét. A kicsit jol képzett szakemberek gondozzak, nevelik, akik mindig fogadokészek a
szul6 problémajara, megértdk, tamogatok vele. Szuléi kompetenciajaban erésitik
tapasztalataikkal, javaslataikkal, dicsér6 szavaikkal. Ezért tiszteli a kisgyermeknevel6ket,



elismeri szaktudasukat, 6szintén elmond mindent a gyermekével kapcsolatban, ajanlja az
intézményt a kisgyermekes csaladoknak.

Kisgyermekneveld kép

A kisgyermeknevel6 az egyik legfontosabb személy, aki megjelenésével, szakértelmével,
ratermettségével tikrozi a szuld felé az intézmény gyermeknevelési szemléletét. A
kisgyermeknevel6 elfogadod, hiteles, empatikus személyiség. Nem zavarja a szll6 jelenléte,
hanem segitségként fogadja, ha az otthoni szokasokat, ritualékat megmutatja az anya, ill.
.receptet” ad gyermeke gondozasahoz. A kisgyermeknevel6 nem tdrekszik sajat igazat
bizonyitani, hanem az ,ért6 figyelem” és az ,én-kdzlés” modszerével megteremti a
szimmetrikus kapcsolatot. Nyugodt, derlis légkdrben dolgozik. Tudja és érti, hogy minden
életkornak megvan a maga fontos szerepe és feladata, igy a gyermekek fejlédését
maximalisan biztositja. A szukséges valtozasokra motivalhato.

Bolcsédekép

A bolcsédében a tervezéstdl kezdve minden a gyermekekeért torténik. Rendelkezésre allnak
az optimalis er6forrasok, igy érzelmi biztonsagot nyujtd, derlis, csaladias, szeretetteljes
gondoskodast nyujtd6 hely a kicsik szamara. A személyzet gondolkodasat a
gyermekkdzpontusag hatja at, a mddszerekben a demokratikus nevelési stilust képviselik. A
gyermekekben a legkisebb életkortdl kezdve a pozitiv énképet erdsitik, hogy tudjanak a
kicsik fékuszalni a kérulottik zajlé események pozitiv elemeire;

- konfliktusaikban védjék meg sajat allaspontjukat, de hallgassak meg a masik felet is

- ,szeressék dnmagukat” és tudjanak masokat elfogadni

- képesek legyenek dlmodozni és elképzelni vagyaikat, kivansagaikat

- készek legyenek tarsaikat segiteni, egyltt érezni vellk

- fejezzék ki érzelmeiket

- érezzék, hogy céljaik valéra valhatnak, ha hisznek azokban és dnmagukban.

Il. A bolcsédei gondozas-nevelés alapelvei

Szakmai programunk a Szociadlpolitikai és Munkalgyi Intézet altal kiadott ,A bodlcsdédei
nevelés — gondozas szakmai szabalyai” (Budapest, 2012.) c. Mddszertani levél elveire
épll, melyet minden bdélcséde, minden dolgozéjanak ismernie és érvényesitenie kell. Az
elvek nem atformalhatdk, nincsenek olyan helyzetek és személyek, amikor alkalmazasuk
érvényen kivul helyezhetd. Az elvek mindenkire nézve kotelez6 jelleggel birnak.

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerelméletli megkozelitésének elvét, azért tartunk nagyon fontosnak, mert
tudjuk, a kisgyermek fejlédését akkor tudjuk a legjobban segiteni, ha az egész csaladot
megismerjik, ha képet kapunk arrél, hogy a csalad milyen nevelési elvet vall, milyen
nevelési légkort tud biztositani és milyen mintat I1at otthon a gyermek. A gyermek
viselkedését csak akkor tudjuk pontosan megérteni, ha ismerjik a csaladok erdsségeit,
esetleg hianyossagait és igy tudjuk a legjobban tovabbsegiteni a fejlédésuket.

Bolcs6dénkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermekek csaladjaival, valamint a csaladokkal
fontosnak tartjuk a folyamatos kapcsolattartast, tajékoztatast.

2. A kora-gyermekkori intervenciés szemiélet befogadasa

Az intervenciés szemlélet magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos szlikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A kisgyermekneveld
feladatai k6zé tartozik az esetleges fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és
jelzése. Fontos szamunkra, hogy minden gyermek szamara egyéni szikségletéhez igazodo
utat jeldljink ki, figyeljlink a rizikéfaktorokra, az atlagtdl eltérd fejlédésmenetet mutatéd
gyermekek viselkedésére, a hangulati élet rendellenességeire. A felismerést kdvetéen a



szll6vel tapintatos beszeélgetést kezdeményezink, majd egyetértés esetén kdzdsen
konzultalunk a pedagdgiai szakszolgalattal. Az intervencidés szemlélet az eddigiektél eltéré
gondolkodasmodot kivan meg a kisgyermeknevel6ktél, amely véleménylnk szerint nem
tanulassal, hanem tapasztalatcserével, mintanyujtassal, sajat éimény atélésével szerezhetd
meg.

3. A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete

A gyermek nevelése els6sorban a csalad joga és kotelessége, a bdlcsédénk ennek
tiszteletben tartasaval, erdsitésével, segitésével vesz részt a gyermekek gondozasaban,
nevelésében. Fontos tehat a szul6k szamara lehetévé tenni a tevékeny, kulénbdzé szinteken
és mddokon megvaldsuld bekapcsolddast a bolcséde életébe.

4. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A bolcsbédei nevelésiink-gondozasunk értékkdzvetité és értékteremtd folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara iranyul, az emberi jogok és alapvetd
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

A gyermeket — mint fejl6dé személyiséget — a kisebb kér(i kompetenciabdl fakadé nagyobb
segitségigénye / rautaltsaga miatt kildbnleges védelem illeti meg.

5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozé szerepe

A nevelés értékkozvetités és értekteremtés egyben. A gyermekkel foglalkozo felnéttek - a
kozottlk 1évé személyisegbeli kulonbozésegek tiszteletben tartasaval - a gyermek
elfogadasaban, ontevékenységének biztositasaban egyetértenek, az alapvetd erkdlcsi
normakat egyeztetik, nézeteiket, nevel6i gyakorlatukat egymashoz kozelitik. A
kisgyermeknevel§ személyiségén keresztll hat a gyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvaldsitasara megfelel6 szakmai kompetenciaval, kell6 Onismerettel és
magas szintl tarsas készségekkel bir6 szakemberekre van szikség, igy fontos a szakmai
tovabbképzés.

6. Az allanddsag, biztonsag és stabilitas megteremtésének fontossaga, a fokozatossag
elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandésaga ("sajat" kisgyermekneveld-
rendszer, felmenérendszer, csoport- és helyallandésag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozdédashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz. —A napirend folyamatossagabdl, az
egyes mozzanatok egymasra épullésébdl fakadd ismétlédések tajekozodasi lehetbséget,
stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események soraban, névelik a gyermek
biztonsagérzetét.

7. A fokozatossag megvalésitasa

A gyermek Uj helyzetekhez val6 fokozatos hozzdszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj megismerését, a j0 szokasok kialakulasat. Az ismétlédés,
tajékozodasi lehetOséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményez a napi események
soraban, ndveli a gyermek biztonsagérzetét. A fokozatossag elvének megvaldsitasa
kiléndsen fontos a bdlcsédei beszoktatas, illetve az 6vodaba térténd beillesztés soran. Nagy
gondot kell forditanunk arra, hogy Iépésrdl Iépésre haladva, minden gyermek egyéni tiré —
és alkalmazkoddképességét figyelembe véve tervezziik az adaptaciok menetét.



8. Az egyéni banasmad érvényesitése

A kisgyermeknevel6 meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori- és egyéni
sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe
véve segiti a gyermek fejlédését. Fontos, hogy a bdlcs6débe jaré6 gyermekek mindegyike
folyamatosan érezze a rola gondoskodé felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik,
akkor is, ha esetleg tobb terlleten jelentésen tér el az atlagos fejlédéstdl, viselkedése
bizonyos esetekben kilonbdzik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelheté.

A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tarta a gyermek vallasi, etnikai stb.
hovatartozasat és a lehetéségek szerint segiti az identitastudat kialakulasat, fejlédését,
valamint segiti a sajat és a mas kulturak, hagyomanyok megismerését és tiszteletben
tartasat.

A gyermek fejlédéséhez alapvetd a felnétt dszinte érdeklédése, figyelme, megbecsllése, a
kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehetéség az egyes élethelyzetekben, a
pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, megerésitése, elismerése.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége

A biztonsagos és tevékenységre motivald kdérnyezet megteremtése, a probalkozasokhoz
elegendd id6 biztositasa, a gyermek 6sztonzése, megnyilvanulasainak elismerd, tamogato,
az igényekhez igazodod segitése, a gyermek felé iranyuld szeretet, az elfogadas és empatia
fokozzak az aktivitast és az dnallésag iranti vagyat. A kisgyermeknevel az élményszerzés
lehetbségének biztositasaval, sajat példamutatasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek
szamara atlathatéva, befogadhatéva, kezelhetévé tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak
segitésével, probalkozasok batoritasaval segiti a tanulast az egyes gondozasi helyzetekben.

A nevelés alapja a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatasa, megeréGsitése, elismerése. A
bolcs6dei nevelés-gondozas egységének alapja a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara, az egyéni probalkozasok tdAmogatasara iranyul.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A fejl6dés tamogatasa érdekében rendkivil fontos, hogy a kisgyermeknevel6 folyamatosan,
az adott szituacionak megfeleléen — gondozas és jatéktevékenységek soran - ismeretet
nyujtson a gyermekek szamara, ill. a megszerzett ismereteket pontositsa, megerdsitse,
Ujakkal bévitse, mikdzben fejleszti a gyermekek szabalytudatat és szokasainak kialakulasat.
Az elbrelathatésag érdekében tervezze meg a napi tevékenységeket, tajékoztassa a
gyermekeket a varhaté eseményekrél, igy 6k szivesen segitenek és bevonhatdkka valnak a
cselekvésekbe. Ez a ,rend” és a viselkedésekre adott pozitiv visszajelzés megerdsiti a
gyermek biztonsagtudatat és tamogatja kompetenciakésztetését.

Akkor biztositjuk a nyugalmat és a kiszamithatosagot a gyermek bdlcsédei tartézkodasa
alatt, ha azonos elvarasokat tdmasztunk vele szemben, ha gondozasa azonosan térténik.
Ennek érdekében a kisgyermekneveléknek a legaprobb részletekig kell egyeztetni
munkajukat, ill. ezt tdAmogatja a ,sajat kisgyermekneveld” rendszer is.

II.1. Szakmai alapelvek, nevelési és fejlesztési feladatok
A boélcsédei gondozas — nevelés alapelvei a gondozasi — nevelési feladatokon keresztil
valosulnak meg, melyek az egészséges testi fejlédés, az érzelmi- és szocializacios fejlédés,
a megismerési folyamatok fejlédésére kell, hogy iranyuljanak.

Kiemelt fontos szerepet kell, hogy kapjon a bdlcsédei életben a gyermekek
jatéktevékenységének megszervezése, mivel ez valamennyi fejlédési terliletre hatassal van.



A bolcsédei neveléshez — gondozashoz kapcsolodo feladatok:

e Minden csoport kialakuldsakor, a beszoktatasok és a gyermekek fejlettségi szintjének
megismerése utan ki kell alakitani a csoport végleges napirendjét, melyet csak a
bdlcs6devezetd jovahagyasaval lehet mddositani.

e A csoportok évszakokra lebontva tervet készitenek, melyben az évszakokhoz
kapcsoléddan megtervezik a tevékenységformakat, mondokakat, énekeket, meséket stb.

A feladatok kozott nagy jelentéséggel bir:

Egészségvédelem:

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon koévetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
koérnyezet megteremtése.

A primer szlikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben
valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz, egyéni fejlettségi szintjehez és az
évszakhoz igazod6 napirend biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység és pihenés
feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében térekedni kell az
alapvet6 kulturhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba szikség esetén specidlis szakemberek is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszicholégus, mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.

Els6sorban preventiv szerepet tolthet be, de a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a
sajatos nevelési igényl, a magatartas- vagy mas fejlédési problémakkal kiszkddd
kisgyermekek esetében korrektiv lehetéségeket hordoz, az intézmény lehetéségeihez
mérten Kkialakitott, a nagymozgasok gyakorlasahoz, kuldnféle mozgasfejlesztéshez
szlkséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség, hidroterapias
medence vagy fejleszté-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkotéterapias szoba.

Gyermek-elsdsegélynyujtassal kapcsolatos bels6 eljarasrend keretszabalyai

A Dbolcs6dei ellatas soran a gyermekek testi épségének és biztonsaganak meglrzése
kiemelt jelentéségli. Ennek érdekében a bodlcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd
koteles olyan belsé eljarasrendet kialakitani és mikddtetni, amely biztositja a
gyermekbalesetek és rosszullétek esetén  kovetendd egységes,
szakszer( és gyermekkozpontu intézkedéseket,
tovabba a szllével, térvényes képviseldvel térténé megfeleld kommunikaciot.
A bolcs6dében dolgozd kisgyermeknevel6k és a gyermekek ellatasaban részt vevd
munkatarsak rendelkeznek a gyermekek életkoranak és sajatossagainak megfeleld
elsbsegély-nyujtasi alapismeretekkel, és baleset vagy rosszullét esetén koételesek
haladéktalanul megkezdeni a szukséges ellatast, a gyermek allapotanak stabilizalasa és
biztonsaganak megb6rzése érdekében.

A belsé eljarasrend keretszabalyai kiterjednek kuldndsen:

e az azonnali els6segélynyujtasra és szikség esetén surgbsségi egészsegugyi
ellatas (mentd) igénybevételére,

e azintézményvezetd haladéktalan tajékoztatasara,

e a szul6, torvényes képviseld értesitésének rendjére sulyos esetekben és
kisebb balesetek esetén is,

e a balesetekkel kapcsolatos dokumentacio
vezetésére,

e a sulyos balesetek fenntarté felé torténé
jelzésére,



e valamint a balesetek nyilvantartasara és
megelbézését szolgald intézkedésekre.

Az intézmény, szolgaltaté fenntartéja gondoskodik arrol, hogy a munkatarsak
rendszeresen részt vegyenek munkavédelmi, balesetvédelmi és elsésegélynyujtassal
kapcsolatos képzéseken, tovabba biztositia a gyermekek biztonsagat szolgald targyi és
személyi feltételeket.

A balesetek kivizsgalasa és elemzése a megel6zés szempontjait szolgalja, hozzajarulva a
bolcsédei ellatas mindségének folyamatos fejlesztéséhez.

Az egészséges életmodd alakitasa:

e az egészséges eletmdd és az egészséges életmodra nevelés a kisgyermekek
bolcs6dei életében is fontos. A levegdn tartdzkodas, levegbztetés feltételei
adottak. Toérekszink arra, hogy a még jarni nem tudd kisgyermekeknél is
biztositva legyen a levegbztetés, a kerti hempergé és levegbztetd agy
hasznalataval. Az alvas nyugodt feltételeinek biztositasa fontos feladata mind a
kisgyermeknevel6nek, mind a bdlcséde tobbi dolgozéjanak.

o az élelmezésvezetd kiemelt feladata az egészséges taplalkozasra iranyuld
folytonos torekvés, a kisgyermekek ez iranyu szlkségleteinek maximalis
figyelembevétele, a korosztaly el6irasainak szem el6tt tartasaval, kielégitve az
egyéni igényeket is (érzékenység: tej, liszt, cukor stb.), ill. a sérllt kisgyermek
étkeztetése stb.

Az érzelmi fejlédés és a szocializacié segitése

e derUs légkor kialakitasa.

o szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd kisgyermeknevel6-gyermek kapcsolat.

e egyeni szikségletek figyelembevétele és kielégitése, az éntudat egészséges
fejlédésének elésegitése.

e a tarsas kapcsolatok alakulasanak, az egyittélés szabalyai elfogadasaban,
nyitottsag, empatia, tolerancia fejl6désének eldsegitése.

o kommunikativ képességek fejlédésének elbsegitése.

e a nehezen szocializalhato, lassabban fejl6dé, alacsonyabb fejlettségi szinten allé
erzékszervi vagy mozgassérilt, hatranyos helyzetli, az elhanyagolt gyermekek
gondozasa-nevelése specialis torédéssel, szikség szerint mas szakemberek
bevonasaval.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

e az érdekl6édés folyamatanak, fennmaradasanak, er6sddésének, az érdeklédési
kor bévilésének a segitése.

o a kommunikativ képességek és a kommunikaciés kedv segitése.

e a gyermek életkoranak, érdekl6désének megfelel6 tevékenységek lehetéségének
biztositasa.

o a kozos tevékenységek soran élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak
nyujtasa.

e az 6nallod aktivitas és kreativitas tamogatasa.

e az 0Onalld véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra valé képessé valas
segitése.

e ismeretnyujtas, a tajékozddasnak, a tapasztalatok és élmények feldolgozasanak
segitése.

e A gyermek tevékenységének, tamogato-batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerésitése.

I1.2. A bolcsédei gondozas-nevelés fébb helyzetei

A gondozas és a jaték a bolcsbdei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lIényeges
a gyermek szabad aktivitas iranti és kompetencia érzésének erésitése.



A gondozas

A csecsem@ és a kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. A gyermek
elsésorban ezekben a helyzetekben van kettesben neveldjével, aki ilyenkor nyujthatja neki
azt a megkuldnboztetett figyelmet, amelynek talajan a jo kapcsolat kialakulhat.

Tulzas nélkidl lehet azt allitani, hogy a gyermek els6sorban gondozas kozben, testi
szlkségletei kielégitése kapcsan ismeri meg Onmagat és gondozdjat. A szlkségletek
érzékelésén és azok kifejezésére kapott valaszon keresztlil tanulla meg magat a
szlkségletet (azt, hogy éhes vagy szomjas stb., és azt is, hogy 6 az, aki éhes vagy
szomjas).

Az érzelmi fejlédés szempontjabdl igen fontos szerepe van a gondozas kdzbeni testi
kontaktusnak. Ezért igen nagy hangsulyt kell helyezni arra, hogy a gondozas kozben az
Lerint kéz’ mozdulata tapintatos és egyutt érzé legyen. Ezzel biztosithatia a
kisgyermeknevel6 a gyermek biztonsag érzetét, és igy alakul ki a gyermekben, hogy
szlkségleteinek kielégitése kdzbeni testi kontaktus éromforras mindkett6juk szamara.

Csak a j6 gondozas része a nevel6i munkanak. A nem megfelel§ pedig gatja a személyiség
egészséges alakulasanak. Ha a sziikségleteket nem megfeleléen elégitik ki, a fizikai
biztonsagérzet hidnya gatlas ala vonja a gyermek érdeklédését dnmaga és a kulvilag irant,
korlatozza a belllrél fakadé aktivitdsanak kibontakozasat és szocialis beilleszkedését is.
Ezért bolcsédéenk kisgyermeknevelbi arra torekednek, hogy a gondozas minden esetben
benséséges interakciés helyzet legyen - a kisgyermeknevel6 és a gyermek kozoétt -, melynek
els6dleges célja a gyermek testi szukségleteinek kielégitése. Tovabba mindig szem el6tt
tartjdk, hogy a szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele az, hogy a gyermek
csecsemdbkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetésége
legyen ugy probalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat,
tamogatd segitségét. Sikeres préobalkozasait megerésitéssel, dicsérettel jutalmazzak (ez
noveli az egyuttmikodési kedvet), a sikertelenség viszont nem kap elmarasztalast.
Lényegesnek tartjak az elegend6 id6 biztositasat, mivel az egyes mozzanatok megtanulasa
hosszu gyakorlast igényel. Kilénds gondot forditanak a kommunikacié érzelmi toltésére,
mivel a kisgyermeknevel6nek a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az dénelfogadasra és a
pozitiv énkép kialakuldsara, melyek nagymértékben befolyasoljak a személyiség egészséges
alakulasat.

A jaték

Az ismeretek atadasanak masik szintere a jatéktevékenység, mely végigkiséri az embert
egész élete soran, s kdzben elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlédését.
Személyiségformald erejét csak ugy lehet megtartani, ha megfelel6 szakmai tudas
birtokaban, a gyermek érdekeit mindig szem elétt tartva, a személyi- és targyi feltételek
biztositasa mellett szervezzik meg a jaték feltételeit.

A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek biztositasaval és nevel6i magatartasaval tamogatja
az elmélyllt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitél és a helyzettdl
fuggben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat oOtleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad els6sorban lehetéséget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A tobbi
gyermekkel valo egyduttlét 6romforras a kisgyermek széamara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocialis képességek fejl6dését.

A jaték nemcsak azért kit(ind talaja a fejlesztésnek, mert altala szinte észrevétlenll tanul a
gyermek, hanem azért is, mert a jaték kdzben ismerkedik, ill. megismeri az 6t kortlvevd
kérnyezetet, majd id6ben el6rehaladva kiélheti, kiprobalhatja, feldolgozhatja és gyakorolhatja
az életben el6forduld szituacidkat, az 6t érd élményeket. A jaték tehat olyan komplex
tevékenységforrds, melyet a kisgyermeknevel6nek tudatosan kell felhaszndlnia a nevelés
folyamataban, célja eléréséhez.

Mondodka, ének

A bolcs6dében sokréti zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehet6séget a
kdrnyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 kellemes ének- és beszédhangja,
spontan dudolgatasa, ritmusos szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa,
megszolaltatdsa, a kdzés éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni
fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, felelésséggel kivalasztott és



alkalmazott jatékos monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemivek felkeltik a
kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, eneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, romelményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zene anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a deris, baratsagos légkdér megteremtéséhez. A bolcsédei zenei
nevelés eredményes megvaldsitasa lehetéséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belll beszéd,
gondolkodas, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsésorban a
ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztll a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskodnyv-nézegetés bensbéséges kommunikacidos helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehetésége. Fejlédik emberismerete, a féhdssel valé azonosulas fejleszti empatiajat,
gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista életfilozéfia és az 6nallo véleményalkotas
alakulasat.

Alkoté tevékenységek

Az orom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az
Onkifejezés, az alkotas - nem az eredmény. A kisgyermeknevel§ a feltételek biztositasaval,
az egyes technikdk megmutatasaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai
seqgitéssel, az alkotékedv ébren tartasaval, a gyermek alkotasanak elismerésével és
megbecsulésével, megbrzéseével segitheti az alkotd tevékenységek iranti érdeklédést és a
személyiségfejlédére gyakorolt hatdsok érvényesuilését.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos el6készitéséhez és megoldasahoz, az
egymasrél és a kornyezet szépségérdl valdé gondoskodashoz kapcsolédnak (pl.
viraglocsolas, veteményeskert apolasa, madaretetés, gyimolcsnap elbkészitése stb.). Az
orém forrasai az egylttesség, a kdzds munkalkodas és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek
Iényeges tanulasi lehetésége az egymasra épuld elemekbdl allé miveletsorhoz igazodassal
probalkozas, az egyuttmikddés és a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek
fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok felé fordulast,
masok igényeinek figyelembevételét és az empatiat.

Mozgas

Csecsem6- és kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek. A
mozgasigeny rendkivul nagy, az egészséges gyermek 6rommel gyakorolja a mozgast. Mind
a szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szamara minél nagyobb
mozgasteret, mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznalata soran gyakoroljak a gyermekek
az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk.
A jatékeszkodzok szerepe az érdekl6dés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartasa.

Fontos szempont, hogy a koérnyeztet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat
kikiszobdljuk. Minél valtozatosabb mozgasra van lehet6sége a gyermekeknek, annal
nagyobb éromuket lelik a jatékban.

Tanulas

A teljesitmény elvarashoz kotott, erbltetett ismeretgyarapitasnak a bdlcsédében nincs helye.
A bolcsédei nevelés-gondozas terlletén a tanuldas fogalmat a lehet6é legtagabban
értelmezzik: minden olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerzési folyamat tanulas, amely
tartos valtozast idéz el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.



A tanuldas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adddo tevékenység, ill. tevékenységbe
agyazottan térténik. A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az
érdekl6dés.

A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a
felndttel és a tarsakkal valo egylttes tevékenység és kommunikacié. A tanulas formai:
utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6-gyermek interakciébdl
szarmazo ismeretszerzés és szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsagos és tamogatd kornyezetben zajlé felnbtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
szukségleteit, akiknek mas az anyanyelvuk, mint a nemzeti nyelv.

I1.3. Sajatos nevelési igényii gyermek gondozasa nevelése bolcsédénkben:

e A sériult gyermek integralt formaban t6rténd gondozasa — nevelése az
egészseéges és sérllt gyermekek egyduttélési elényeire kell, hogy épitkezzen.

o Egy gyermekcsoportban legfeljebb két sértlt gyermek gondozhaté, évakodni kell
a csoport, illetve a kisgyermekneveld tulterhelésérél.

e Ha egy csalad fogyatékkal él6 kisgyermekkel jelentkezik hozzank, a Pedagodgiai
Szakszolgalathoz iranyitjuk 6t, akik gondozasra nevelésre kijeldlik a bolcsédét.

o Az integralt csoport kisgyermeknevel6i gondozasba agyazott fejlesztést
végeznek, a korai fejlesztés a Pedagdgiai Szakszolgalata altal kirendelt
gyogypedagogusok  feladata.  Szikségszeri és  elengedhetetlen az
egyuttmikddés a bolcséde és a szakszolgalat munkatarsai kdzott.

o A Dédelgetd Bolcs6édében adottak a targyi feltételek az SNI-s kisgyermekek
ellatasahoz, a szakembergarda pedig szellemiségében felkészilt az inkluziv
nevelésre.

lll. A bolcsddei élet megszervezésének elvei és médszerei

A bolcsédei gondozas-nevelés alapveté feladata a gyermekek szakszerl gondozasa-
nevelése mellett, hogy a csaladokkal partneri kapcsolatot alakitsunk ki, hiszen valljuk, a
bolcsédébe kerulés utan, kdzdsen kell biztositanunk a gyermekek harmonikus fejl6dését.
Tamaszkodnunk kell a szilék informacioira, tapasztalataira, mert 6k ismerik legjobban a
gyermekek egyéni igényeit, szokasait, melyek segitségével a kisgyermekneveldk
differencialt, személyre sz6lé6 mobdszerek alkalmazasaval, segithetik &ket az (j
kérnyezethez valé alkalmazkodashoz. A kisgyermekneveldk pedig szaktudasukkal,
tapasztalataikkal tudjak segiteni a csaladokat. A korrekt partneri egyittmikddés feltétele
a kolcsonds bizalom, az 6szinteség, a hitelesség, a személyes hangvétell, etikai
szempontbdl megfeleld, tapintatos folyamatos kommunikacio.

Mi mar a bolcs6débe kerulés elbtt torekszink arra, hogy a bizalmon alapul6é partneri
kapcsolat alapjait letegylk. Ehhez kilénb6z6 modszereket alkalmazunk, melyek segitik
egymas jobb megismerést. Ezek a modszerek a kdvetkezbk:

e Bolcséde kostolgatéra hivjuk a szulbket és gyermekeket, ahol bemutatjuk a
hazunkat, elmondjuk szokasainkat. Meghallgatjuk az aggodalmakat, beszélgetiink a
gyermekintézményekkel kapcsolatos hiedelmekrél. Ezen az ismerked6 napon a
szUl6k kicsit belelathatnak napi munkankba, és benyomast szerezhetnek az
intézmény nevelési légkorérdl is.

o Sziil6i értekezletet tartunk a felvételt nyert gyermekek szileinek. A kbzds szllbi
értekezleten informalis tajékoztatast adunk a bélcsédék hazirendjérdl, szervezeti és
mikodési szabalyzatardl, napirendjérdl, a téritési dij dsszegérdl és a fizetés maodjardl.
A bdlcséde szakmai programjat a csaladok rendelkezésére bocsatjuk. A Gyvt.32.§(7)
bekezdés értelmében ,Megallapodast” kotink a csaladokkal a bdlcsddei ellatas
id6intervallumara, tartalmara, a személyi téritési dij megfizetésének maddjara
vonatkozéan. Elmondjuk, milyen dokumentumok 0dsszegylijtése szilikséges a
gyermek beiratkozasahoz és a dijfizetés 6sszegének megallapitashoz.



Tajékoztatjuk a csaladokat a gyermekek és szulék jogairol, kotelezettségeirdl.
Megalakitjuk a Szul6i Erdekképviseleti Férumot, hogy a hozzank jaré csaladok
jogaikat ervényesiteni tudjak.

Szillécsoportos beszélgetést az elsd szll6i értekezletet kovetben tartjuk. Itt mar
nem az informacio atadason, hanem a kapcsolatépitésen van a hangsuly. Beszéllink
a bolcsédével kapcsolatos gondolatokrol, hiedelmekrél és érzésekrdl. Fontos nekiink,
hogy tisztaban legylnk a szul6 benyomasaival, tapasztalataival, ismereteivel, hiszen
csak ennek birtokaban tudunk ra értén figyelni, esetleges szorongasait feloldani,
hiedelmeit megvaltoztatni.

Ezen a csoportbeszélgetésen megosztjuk egymassal az elvalas érzéseit és
nehézségeit.

A késébbiekben segitlink eligazodni a dacossag, akarat, félelem, a szobatisztasag
problémas helyzeteiben. A ,gondolat megosztas” altal lehetéség adodik arra, hogy a
nevelési megoldasok kdzil mindenki maga valassza ki a szamara legmegfelelébbet.
Ezaltal segitink eligazodni a gyermeknevelés rejtelmeiben, de egyben erésitjik a
szUl6i kompetenciat is.

Csaladlatogatasra megyiunk el, ahol alkalom nyilik a gyermeket otthoni
koérnyezetében megismerni, szokasait, napirendjét megbeszélni és képet kaphatunk
arrél is, milyen neveldi légkdr veszi korul otthon. Latogatas alkalmaval ,beajanljuk
magunkat’is. Elmondjuk, miben vagyunk erések, milyen értékeink vannak, miért
vagyunk meggy6zédve arrdl, hogy a bdlcséde jé hatassal van a gyermekek
fejlédésére és szocializacidjara. Megosztjuk a tapasztalatunkat az anyaval és
elmondjuk, miért fontos a szllével torténd beszoktatds a gyermek, a szll6 és a
kisgyermeknevel6 szempontjabdl.

Fontossaga a kisgyermeknevelbé szempontjabol:

o bizalmas kapcsolat kialakitasa,

o a szullék feszlltségoldasa,

o a gyermek megismerése sajat kdrnyezetében, medfigyelhetd a gyermek
csaladban elfoglalt helye, szerepe, fontossaga,

o csaladi hatter tisztanlatasa.

Fontossaga a gyermek és a sziil6 szempontjabol:

o a kisgyermeknevelé megismerése a gyermek sajat kornyezetében,

o afelszabadultabb beszélgetés megkdnnyiti az informaciok atadasat,

o a kisgyermekneveld ,csak rajuk” figyel, 6k vannak a figyelem kdzéppontjaban.

Szakmai feladat a csaladlatogatassal kapcsolatban:

o A szil6 meggybzése a latogatas hasznossagarol, a gyermekre gyakorolt
pozitiv hatasarol.

o A gyermek kisgyermeknevel6i a beszoktatast megel6z6 héten, a szll6kkel
elére egyeztetett idbpontban meglatogatjak a csaladot. llyenkor a gyermeknek
apro sajat készitésli ajandékkal kedveskednek.

o Csak akkor kell eltekinteni a csaladlatogatastdl, ha a szul6 mereven
elzarkozik, ennek okat a kisgyermeknevelének jelezni kell a vezet6 felé.

Szulével torténd beszoktatast azért tartjuk nagyon fontosnak, hogy a kisgyermek az
édesanyja biztonsagot nyujto jelenléte mellett ismerhesse meg az Uj kdrnyezetet. A
szulének a (ami kb. két hétig tart) beszoktatds alatt van modja arra, hogy
megmutassa a kisgyermeknevel6nek az otthon kialakult szokasokat, ritualékat,
gondozasi modozatokat. A kisgyermeknevel6nek lehet6sége adodik arra, hogy a
szulének és kisgyermekének bemutassa a bolcsddei szokasokat, nevelési és
gondozasi elveket és modszereket, bizalmi kapcsolatot épitsen ki a csalad és az
intézmény kozott.



A beszoktatas szempontjai:

o a kisgyermek felkészitése a bodlcsdédei életre (beszoktatas el6tti
csaladlatogatas, szil6 felkészitése a beszoktatasra- tajékoztatas),

o lehet6ség adasa a beszoktatas el6tti ismerkedésre — bolcs6dekostolgato

o minél jobban megkdnnyiteni az anya és gyermeke kdzotti elvalast,

o fokozatos legyen (1. nap 1 6rat, naponta emelkedé id6tartam- legalabb 2 heti
periddusban),

o anya, ill. mas gyermekhez kbzeli személy jelenléte a beszoktatas alatt (a

gyermek gondozasat fokozatosan atadva a kisgyermeknevelének),

o 1 uj gyermek fogadasa hetenként,

o a gyermeket a beszoktatdas id6szakdban ugyanaz a kisgyermeknevel$
fogadja,

o ,sajat kisgyermeknevel5” rendszer

o ,Sajat” kisgyermekneveld rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik: Az
édesanyaval kialakult szoros kot6dés utan a bolcsédében kell lenni egy olyan
személynek, aki segit megkonnyiteni az elvalas és beilleszkedés nehézségeit, és
jobban figyelemmel kiséri a gyermek fejlédését, és szamon tartja az Ujabb fejlédési
allomasokat. A ,sajat” kisgyermeknevel6i rendszerben tdbb figyelem jut minden
gyermekre, szamon lehet tartani a gyermek egyéni igényeit, problémait, szokasait és
6 az a személy, akinek tobb ideje van arra, hogy atsegitse a gyermeket a bdlcsbdei
élete soran adodo nehézségeken.

A nevelési médszereink megvalésitasanak elengedhetetlen feltétele:
e jol szervezett napirend
e a korosztalyra kifejlesztett korszer( taplalkozas
e a6 targyifelszereltség (jatékok, fejleszté eszkdzok, kert, butorok)
o a ol képzett szakember garda
e agyermekcsoport idealis létszama

II1.1. A napirend kialakitasa
A napirend az aktualisan egy csoportba tartozé gyerekek sziikségleteinek kielégitésére
iranyulé életszervezési feladat. A gyerekek étkezési-, jaték-, pihenési szikségletik
egyeéni figyelembevételével kell kialakitani a napirendet, a csoport érdekeivel
dsszehangoltan.
A napirend szolgal alapul a gyermek szamara a tajékozddasban, és a
biztonsagérzetében.
A gyermek egyéni igényein tul meghatarozza a napirendet a gyermekek fejlettsége, a
létszam, az évszak, id6jaras. A kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek
napirendjéhez kell, hogy igazodjon. A kisgyermeknevel6k a csoport kialakuldsa utan
egymassal egyeztetett allandé napirendet és munkarendet dolgoznak ki. Ezen
valtoztatni csak k6zds, - a bolcsédevezetdvel egyeztetett — megfontolas utan lehet.

e Altalanos alapelvek:

o Minden egyes gyermek és a csoport igényeinek figyelembevétele,
0sszehangolasa.

o Bdlcsédei nyitvatartasi id6.

o A gyermek otthoni és bdlcs6dei napirendjének egymashoz kdzelitése.

o A gyermekek életkori sajatsagainak, igényeinek, fejlédésiknek szem el6tt
tartasa.

o Szikségletek valtozasa- évszakok (nyari, 6szi, tavaszi, téli napirend).

e Gyakorlati szempontok:
o elegend6 id6 hagyasa a gondozasi miveletekre,
o varakozasi id6 kikiiszébdlése,
o folyamatossag,



O0sszehangoltsag,

egységenkénti, ezen belil kilén dsszeallitott csoportok napirendje
(csusztatott napirend),

a kisgyermekneveldi és technikai dolgozé munkarendjének igazodasa a
napirendhez,

a csoport pontos korOsszetételének figyelembevétele, a gyermekek
megoszlasa a kisgyermeknevel6k kozott (vegyes-, azonos  koru
gyermekcsoport),

a csoportok alcsoportokra bomlanak a ,sajat kisgyermekneveld” elv
értelmében,

minden egyes gyermek egyéni igényének figyelembevétele.

Altalanos napirend f6bb elemei

6°°- Erkezés, gyermekek fogadasa, kotetlen jaték, meghitt beszélgetések

800830 Reggeli

830-g40 Szabad jatéktevékenység a kisgyermeknevel6 feligyelete és tamogato
tevékenysége mellett.

930 Tizorai

945.111% Udvari jaték / az id6jarastol és Unnepektdl fiiggbéen ez az idépont rugalmasan
valtozik /.

1040-12%0 | A gyermekek folyamatosan jonnek be az udvarrdl a sajat kisgyermekneveldikkel.
Tisztalkodnak, ebédelnek, és pihenni térnek.

1230-15% | Pihenés, alvas. Az ébredés sorrendjében kelnek fel a gyermekek, flrdészobai
tevékenységeket végeznek. Uzsonnaig kotetlendl jatszanak.

15%0-15% | Uzsonna

15%0-17%0 | Szabad jatéktevékenység, haza adas. Sziil6k tajékoztatasa a napi eseményekrél

I11.2. A korosztalyra kifejlesztett korszerii taplalkozas

A bolcsédébe az ételeket a Hungast Vital cég szdllitja. Toérekszlnk arra, hogy az étel
mindenben megfeleljen a 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet kdzétkeztetésre vonatkozo
ajanlasainak, mely az egészséges fejlédést szolgalja. Sok nyers gyimodlcsot, izletes
fézeléket, megfelel6 mennyiségl tejet, hust, tojast szeretnénk kinalni. Orvosi javaslatra
kalon tej, tojas, lisztmentes étrendet biztositunk az arra igényt tarté gyermekeknek.

Az onallo étkezésre még nem érett gyermeket olben etetjuk. Azok ehetnek asztalnal és
prébalkozhatnak a kanal hasznalataval, akik mar biztonsagosan tudnak Ulni.

Az ételeket a melegité konyhaban a konyhalany késziti el6, a HACCP el6irasainak
megfeleléen. Az 6lt6z8ben kitett étlaprdl a szulék mar hét elején értestlnek melyik nap,
mi a menU, amihez az otthoni étrendet is igazitani tudjak.

II1.3. A j6 targyi (jatékok, fejlesztd eszkozok, kert, butorok) felszereltség
A targyi feltételek alkalmazkodnak az életkori sajatossagokhoz. Kivalasztasuknal
egészségugyi és pedagogiai szempontokat veszink figyelembe. Egészséglgyi
szempontbdl fontos, hogy a jatékok konnyen tisztithatok legyenek, balesetet ne
okozzanak.




Pedagdgiai szempontbdl fontosnak tartjuk, hogy egy eszkdz tébb tevékenységformahoz
is alkalmas legyen. Lehessen vele épiteni, kéziigyességet fejleszteni, mozgasigényt
kielégiteni. Lényeges elem, hogy az eszk6zok a gyermekek fantaziajat felébresszék, és
sok informaciot nyujtsanak a vilagrol. Minden csoportban  megtalalhato
alapfelszerelésként a baba, a kendd, a labda, a meséskonyv, az épitéjaték és a
mozgasfejleszté. A kicsiknél sok puha, olelgetés jaték van, a nagyobbaknal a
kreativitasfejleszté eszk6zokon van a hangsuly.

A szobak elrendezésénél figyelink arra, hogy sarkok biztositsak a kisebb csoportok
meghitt jatékat, a nagymozgasoknal nagyobb, Ures terllet alljon rendelkezésre, a
konstrualo tevékenységeket nyugalmas helyen, egyszinli sima szényegeken jatszhassak
a gyermekek.

Tekintettel arra, hogy a kicsik kdzott a fertézésveszély igen nagy, igyeksziink sokat
szell6ztetni, a szabadban jatszani és jol kiszell6ztetett szobaban aludni.

Az évszaknak megfeleléen valasztiuk meg a kerti tevékenységeket. Ha lehet,
homokozunk, csuszdazunk, bicikliziink, pancsolunk. Evente néhany alkalommal fordul
csak eld, hogy egyaltalan nem tudunk a kertbe kimenni. llyenkor vagy a folyosén vagy a
csoportszobaban biztositunk helyet arra, hogy kicsit szaladgaljanak, labdazzanak a
gyerekek, vagy éppen kis akadalypalyakon probaljak ki Ggyességlket, batorsagukat.

A bolcsbéde udvara szép tagas, a telepitett jatékokon kivil szamos lehetéség nyilik a
gyermekek mozgasigényének kielégitésére.

A firdészoba, az 06lt6z6 berendezési targyai a gyermekek méretéhez igazodnak, ily
maodon is segitve onallésodasukat. A bolcsédénk egyik vonzo eleme a kis csap, a mosdo,
a gyermek WC.

II1.4. A jol képzett szakembergarda, a szakmai felkészlltség
biztositasanak médja és formaja

A gyermekeket féiskolai, ill. szakmai fels6foki végzettséggel rendelkez6
kisgyermeknevel6k latjak el. A kisgyermeknevel6i hivatas igen komoly felkészultséget
kivan meg, mert a kisgyermeknevel6 a legérzékenyebb, legtdbb torédést, szeretetet,
dédelgetést igényl6 korosztalyt neveli, gondozza, biztositja szamara a harmonikus testi,
szellemi, valamint szocialis fejl6dés lehetdségeit, feltételeit. A kisgyermeknevel6k a
gondozasi ismeretek mellett gyermeknevelési, fejl6dés-lélektani, egészséglgyi, zenei
képzésben részeslinek. Ezen ismeretek birtokaban segitik a gyermekeket a vilag
megismereésében ugy, hogy aktivitasra vald igényuket tiszteletben tartjak, és nem veszik
el t6lik a felfedezés 6romét. Segitik 6ket a pozitiv én-kép kialakulasaban, az idealis
pszichés allapot elérésében, melyben a gyermekek boldogan, 6nfeledten
tevékenykedhetnek, jatszhatnak, ,tanulhatnak”.

A szakmai ismereteken kivul, szociologiai, szocialis és jogi képzést is kapnak
kisgyermeknevelSink, hiszen ezen ismeretek is szikségesek ahhoz, hogy a gyermekjoéléti
alapellatas keretén belll mikodé bolcs6dénkben szakszerlen tudjuk segiteni a hozzank
jaro csaladokat.

Szakembereink 4 évente kotelez6 szakmai tovabbképzéseken vesznek részt a 9/2000
(VIIl.4.) SZCSM rendelete értelmében. Emellett rendszeres hazi tovabbképzéseken is
foglalkozunk a szakmai ismeretek meguijitasaval, Uj modszerek atadasaval. Lehet6séget
adunk és tamogatjuk a kolléganék tovabbtanulasi szandékat, szakmai megujulasat. A
palyakezdé kisgyermeknevel6k szakmai fejlédését gyakornoki rendszerben biztositjuk és
segitjuk.

A személyes gondoskodast végzdk jogainak védelmében a munkakdri leiras ,munkaltatoi
jogosultsag” részében az alabbiakat szabalyoztuk:

= azonnali beavatkozasi jog a biztonsagi intézkedések megtételére,

= javaslattételi jog a bdlcs6de szakmai feladataival kapcsolatban,

* joga van a munkakoérével és a munkahelyével kapcsolatban teljes kori
tajékoztatast kérni és kapni, kilénods tekintettel a munkaltatoé foglalkoztatassal
jaro kotelezettségeire,

* joga van a szolasszabadsaghoz, az esélyegyenléséghez,



= érvényesitheti a munkahoz valo jogot,
» aképzéshez, tovabbképzéshez vald jogot.

Személyi feltételek

IV.

A minimum szakmai feltételek a 15/1998.(IV. 30) NM rendelet 1. sz. melléklete szerint
biztositottak.
Dédelgetd Bolcsdde székhelyen:

Bdlcs6devezetd: 16
Bdlcs6devezetd helyettes, gazdasagi Ugyintézé: 1 f6
Kisgyermeknevel6: 416
Bdlcs6dei dajka: 216
Konyhalany: 16
Rozmaring Tagbolcséde telephelyen:
Kisgyermeknevel6: 6 f6
Bdlcs6dei dajka: 216
Konyhalany: 116
Takarito: 16/ 6 6ras részmunkaidd
Mosoné: 16/ 6 6ras részmunkaidé
Fejleszt6 pedagogus: 116 / heti 3 napban 4 6ras
Osszesen: 216

A bolcséde szolgaltatasrendszere

o Elsédleges és legfontosabb feladatunk az alapellatas, hogy minél nagyobb szamban

tudjuk kielégiteni a napkozbeni kisgyermekellatasra jelentkezdket. Itt a 0-3 év kdzotti
kisgyermekeket, és a 0-6 év kdzotti specialis igénnyel rendelkez6ket fogadjuk.

e A Dbolcséde Ures fér6helyein — az alapellatas biztositasa mellett - gyermek
felligyeletet szeretnénk miikodtetni, ahol a mama elfoglaltsaga idején
biztositunk jatéklehetéséget a bodlcs6édés koru kisgyermekek szamara. lgénybe
veheti a szolgaltatast, aki részmunkaidében vagy alkalomszerlien dolgozik,
otthoni munkat vallal, iskolaba jar, kilonféle tovabbképzéseken, tanfolyamon vesz
részt. A téritési dij a Gyvt. meghatarozasa szerint az 6nkdltség kalkulalt 6sszege.

o Kornyezettudatos és fenntarthatésagra nevelés:

1. Kornyezettudatos nevelés
- a természet és az él6 kdrnyezet megismertetése, megszerettetése
- ndvények, allatok gondozasa
- évszakokhoz kapcsolodo tapasztalatszerzés
- viz- és energiatakarékossag
- hulladékcsdkkentés és szelektiv gyliijtés
- a kérnyezetiink tisztasaganak megdrzése

2. Fenntarthaté mindennapok
- tudatos fogyasztas és takarékossag
- javitas, Ujrahasznositas
- természetes és kornyezetbarat anyagok hasznalata
- a mindennapi boélcsédei tevékenységek kornyezeti szempontu alakitasa
- helyi és szezondlis alapanyagok hasznalata, ahol ez megvaldsithatéd
- a gyermekek életkorahoz igazodo, jatékos szokasalakitas

3. Kreativ fenntarthatésag
- Ujrahasznosithato és természetes anyagok felhasznalasa az
alkototevékenységekben
- ,hulladékbdl jaték” jellegli kreativ tevékenységek



- termések, agak, levelek és egyéb természetes anyagok felhasznalasa

- maradék és Ujrahasznosithaté anyagok kreativ Ujragondolasa

- a gyermekek alkotokedvének fejlesztése a fenntarthatosag szemléletének
kozvetitésével.

Kreativ foglalkozasok szervezése:

Az alapellatasi csoportokban gondolkodunk kreativ foglalkozasszervezésben,
kalondsen az unnepekre valo készilédés soran igénylik a csaladok az ilyen délutani
alkalmakat. A komplex mivészetre nevelés segitségével fejleszteni kivanjuk a
gyermekek fantaziavilagat és kreativitasat, mikézben atélik az alkotas 6rémét is. Az
elmult években Kkiprébalt népszerli csaladi délutanokat, szdszmotoléseket havi
rendszerességgel kivanunk tartani. llyenkor kotetlen keretek kozoétt a szllék és a
gyermekek egyutt készitenek kreativ aprosagokat. Kbézben megismerkednek a népi
hagyomanyokkal, a jeles napokhoz kapcsolodé szokasokkal, esetleg német
nemzetiségi, Patyon és a kdrnyezd telepuléseken gyUjtott népdalokat és mondokakat
hallanak és tanulhatnak. Hazamenetel elbtt egy délutan kicsit még elidéznek a
bdlcs6dében, és egymastol, a kisgyermeknevelbktdl otleteket gydjthetnek, miként
tehetik tartalmasabba és valtozatosabba az otthon eltdltott minéségi idét, s kdzben
megtapasztaljak a ko6zosségi egyuttlét 6romét is.

Egyéni beszélgetésre olyan esetekben, ill. olyan élethelyzetekben kerilhet sor;
mikor a csalad nem tud megbirkézni a kicsi gondozasanak, nevelésének bizonyos
kérdéseivel, ill. a bolcsbéde és a csalad kozott személyes nézeteltérés van. Legtobb
esetben ez nemcsak a szil6é és kisgyermeknevel6 kozott zajlik, hanem a felnéttek
kozotti konfliktus esetén részt vesz rajta a bolcsédevezetd, a gyermekkel adédo
probléma esetén gyégypedagdgus, pszicholdégus, orvos, egyéb fejleszté szakember
bevonasara is szukség lehet.

V. Kapcsolattartasok

Kapcsolattartas a sziilékkel:

o Tajékoztatas bdlcsddei felvételnél

o Szuléi értekezlet

o Csaladlatogatas

o Beszoktatas

o Napi talalkozasok

o Egyeéni beszélgetés szukség szerint

o Szulé — csoportos beszélgetés

o ,Csaladiflizet” /irasos tajékoztatas /

o Szervezett programokon — bolcs6édei Unnepek - valé talalkozas
o Sziilsi Erdekképviseleti Forum képviselsje altali beszélgetések
o ,Nyitott bélcséde”

o Hirdetétabla

Tarsintézményekkel valé egylittmiikodés, kapcsolattartas
Haziorvosi, védonoi halozattal:

javaslat bélcsédei felvételre

csaladlatogatas elétti, illetve csaladlatogatashoz kért informacié

évkdzben felmerll6 probléma esetén

a vedbén6 idbnkénti bejarasa a bolcsédébe, amely tajékozdédason és
tapasztalatcserén alapul



Gyermekjoléti szolgalattal:

A gondozott gyermekek érdekében fontos kapcsolatot apolni a jelzérendszer tagjaival is,
ahonnan a felvételre kerll6 gyermekekrél elzetesen, ill. mikddés kdzben is tajékoztatast
szerezhetink. A Csaladsegité- és gyermekjoléti szolgalat csaldadgondozéi a szolgaltatast
nyujtoknal rendszeresen meglatogatjak a csaladgondozas latékorébe tartozo gyerekeket, és
tajékoztatast kérnek, ill. konzultalnak a gyermekek helyzetérdl, fejlédésérél. Adott esetben a
gyermekjoléti szolgalat mar a felvételi jelentkezéskor tajékoztatast ad egy-egy csalad anyagi
vagy nevelési nehézségérdl, akiknek a felvételnél elényt kell élveznilk. Kilondsen nehéz
csaladi élethelyzetben a gyermekjoléti szolgalat igénye alapjan azonnali felvételt nyer a
kisgyermek a bdlcs6débe. A kapcsolat kétoldalu; a szolgéltatd, mint a gyermekjoléti
jelzbérendszer tagja, jelzést ad a szolgalat felé, ha a kicsik k6zo6tt akad olyan gyermek, akinél
nem megfeleld szlldi banasmddot tapasztal.

Ovodakkal:

Torekszunk arra, hogy minél kdnnyebb, zavartalanabb legyen a gyermekek 6évodaba valo
atmenetele. Ovodai beiratkozas elétt az 6vodaba mené gyermekek sziileinek sziil6i
értekezletet tartunk (aprilis végén, az 6vodai beiratkozast megel6zéen) az évodavezett
meghivasaval. Az oOvodavezet6t tajékoztatjuk: veszélyeztetettség, lassabban fejl6dé
kisgyermek, gyermekvédelmi kedvezményben részesuilé kisgyermekekrél.

Kornyezd bolcsédékkel:

e a kornyezd telepuléseken Budakeszin, Biatorbagyon, Budadrson, Telkiben
Zsambékon és Szentendrén miikéddé bolcsédékkel vesszik fel a kapcsolatot és
szakmai latogatasra invitaljuk 6ket vezet6i és kisgyermeknevelbi szinten is

e részt kivanunk venni a kistérségi bolcsddei talalkozokon

e kapcsolatban vagyunk a Magyar Bolcsédek Egyesuletével

Paty Német Nemzetiségi Onkormanyzataval:

A Rozmaring Tagbdlcséde a szakmai program megvaldsitasa soran szorosan
egyuttmikodik Paty Német Nemzetiségi Onkormanyzataval. A Német Nemzetiségi
Napokon és az Civilizacié kulturalis rendezvényeken a csaladokat bevonva vesz részt az
eseményeken, ahol a népviselettel és a néptanccal is megismerkedhetnek kicsik és
nagyok.

Patyi Miivel6dési Hazzal és a K6zosségi Hazzal

VI. Gyermekvédelem
A gyermekek védelmérdl és a gyamulgyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. Torvény
rendelkezik. A bdlcs6de gyermekvédelmi feladatait a bolcsédevezetd hangolja 6ssze.

Gyermekvédelmi feladatok:
o Folyamatos kapcsolattartas: a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalattal, TerUleti
vezetd védéndvel, Pedagogiai Szakszolgalattal.
Veszélyeztetettség észlelése, okok feltarasa, dokumentalasa.
A jelzérendszer mikodtetése.
Segitségadas felkinalasa.
Csaladlatogatason részvétel, veszélyeztetettség, illetve felkérés esetén.

VII. Az ellatas igénybevételének maédja

A bélcséde igénybevétele dnkéntes, de a gyermek felvételét kérheti: a szlld, a gondviseld,
valamint az 6 hozzajarulasaval a korzeti védéné, a haziorvos, csaladgondozd, a korai
fejleszté gydgypedagogusa és a gyermekjoléti szolgalat.



A szilék felvételi kérelmiket majus elsé hetében, lGres fér6helyek esetén az év barmely
idészakaban- a bolcsédei felvételi adatlap kitdltésével - kdzvetlenil a bélcséde vezetbjehez
nyujthatjak be.

o Afelvételi kérelem személyes benyujtasaval egyidében a szuldk tajékoztatast kapnak:

= az ellatas feltételeirol,

. az intézmény altal vezetett személyes nyilvantartasokrol,
" az értek és vagyonmegdrzés maodjarol,

= az intézmény hazirendjérdl, a napirendrél,

. a panaszjog gyakorlasanak maodjardl,

= a fizetendo téritési dijakrol.

o A felvételi kérelmet a bdlcsbdevezetd a jelentkezések lezarultaval (altalaban majus
utolsd hete) elbiralja és dontést hoz a gyermek felvételérél vagy elutasitasarol. A
torvényi meghatarozasokon tul az alabbi sorrendben figyelembe veszi, hogy a
gyermek:

= Patyi lakos-e?

A gyermek szllei Patyi lakosok-e?

A szilék munkahelye a Patyon van-e?

Bérbél és fizetésbdl élnek-e?

A csalad egy foére es® jovedelme a Kkitoltdtt jovedelemnyilatkozat alapjan

megallapithato

= A jelentkezési lapot a felvételi héten vagy azt kdvetdéen nyujtottak-e be?

A szildk a dontésrél irasbeli értesitést kapnak. Nemleges valasz minden esetben:
= abolcsédevezetd alairasaval, ajanlott kildeményként keril feladasra.
= Tartalmazza az elutasitas tényét, indokat, az esetleges késébbi bolcsédei felvétel
idépontjat, a jogorvoslati lehetbséget.
= Jogorvoslatért a sziil6 irasban az Onkormanyzat Képviseld testiiletéhez fordulhat,
aki a dontés ujboli kivizsgalasa utan hatarozatban értesiti a szulét a
rendelkezésérol.

o A felvételt kdvetben az ellatasra jogosult gyermek térvényes képvisel6je megallapodast
kot az intézménnyel az ellatas idétartamara és az ellatas médjara vonatkozéan, melyben
egyben nyilatkozik, hogy az altala megadott személyes adatok a valdésagnak
megfelelnek, és ha abban valtozas all be azt koteles jelezni, valamint az ellatasrél a
tajékoztatast megkapta.

o Az intézményvezet6 a kotelezettet a beiratkozas napjan irasban értesiti a személyi
téritési dij Osszegérdl. Ehhez sziikséges, hogy a szild§ (gondviseld) két héttel a
beszoktatas megkezdése el6tt leadja a jovedelemnyilatkozatot és a kedvezmény
megallapitasahoz (MAK igazolas, illetve szakorvosi és szakértéi bizottsagi igazolas,

3 vagy tébb gyermeket nevelék nyilatkozata, rendszeres gyermekvédelmi tamogatasrol
sz06l6 hatarozat) szikséges dokumentumokat a bolcséde vezetéjének.

o Téritési dij: A bolcsédei ellatasért a szulé havi rendszerességgel fizeti a személyi téritési
dijat, melyet a Gyvt. 147.§ értelmében kuldn meg kell hatarozni a gyermek gondozasara,
nevelésére, nappali felligyeletére és a vele t6rténd foglalkozasra (a tovabbiakban egyutt:
gondozasara), valamint a 151. § (3) bekezdésében foglaltak szerint a
gyermekétkeztetésre vonatkozéan, melynek Osszegét a telepllési Onkormanyzat
képviselbtestiilete minden év aprilis 1-ig rendeletben hataroz meg.

Az intézményvezetd pedig a fizetend6 személyi téritési dijat konkrét dsszegben allapitja

meg, figyelembe véve, a hatélyban Iév6 kedvezményekre valé jogosultsagot.

VIII. A tajékoztatas modja
A bdlcsddérél szold tajékoztatok elérhetdk a Polgarmesteri Hivatal www.paty.hu hivatalos
oldalan, A Dédelget6 Bolcs6de www.dedelgetobolcsode.hu,

illetve megjelennek a Patyi Onkormanyzat havonta megjelend ,Patyi Kurir” folyodirataban. Az
aktualis informaciokrdl tajékoztatast adunk a boélcséde ajtajara és az orvosi rendelékben
kihelyezett hirdetményeken.



http://www.paty.hu/
http://www.dedelgetobolcsode.hu,/
http://www.dedelgetobolcsode.hu,/

IX. _A szolgaltatast igénybe vevok joqai:
Tilos mindennem( hatranyos megkulonboztetés barmilyen okbdl, igy kulonésen az ellatott,
vagy térvényes képviseldje, neme, vallasa, nemzeti, etnikai hovatartozasa, politikai vagy mas
véleménye, kora, cselekvéképességének hianya vagy korlatozottsaga, fogyatékossaga,
szlletési vagy egyéb helyzete miatt. A szolgaltatast igénybe vevé jévedelmi helyzetét csak a
torvényben, lletve torvény felhatalmazasa alapjan készilt kormanyrendeletben
meghatarozott esetekben és feltételek mellett lehet vizsgalni.

A gyermeknek joga van:

e a csaladja és a szocialis ellatd rendszer részérdl arra a védelemre, és
gondoskodasra, amely a megfelel testi, szellemi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges,

o szUl6i szeretetre, az egészséges felnevelkedését és jolétét biztositd sajat csaladi
koérnyezetében térténé nevelkedéshez,

e arendszeres egészsegugyi ellatashoz,

e a bolcsbdei ellatasat, napirendjét életkoranak, fejlettségi szintjének, sziikségleteinek
megfeleléen alakitsak ki, hogy elegendd id6 jusson a gondozasra, jatékra, pihenésre

e arra, hogy a gyermek személyiségét, emberi méltdsagat tiszteletben tartsak,

e védelemre a testi, lelki er6szakkal szemben, - nem vethet6 ald testi fenyitésnek,
megalazasnak - az egyenl6 és megkulonboztetéstél mentes banasmaodra,

o ha szlkséges, segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéshez,
személyiségének kibontakoztatasdhoz, a fejl6dését veszélyeztet6 helyzet
elharitasahoz,

e a sajatos nevelési igényl, tartdos beteg gyermeknek a fejlédését és személyisége
kibontakoztatasat segit6é kulonleges ellatashoz,

e a csaladja anyagi helyzetétdl figgéen ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesuljon.

A szllének joga van:

e megvalasztani a bélcsédét, melyre a gyermeke gondozasat, nevelését bizza,

e megismerni a bolcs6de gondozasi-nevelési elveit, hazirendjét,

e megismerni a gyermekcsoport életét, ahol gyermekét gondozzak-nevelik,

e tanacsot, gyermeke fejl6désérél rendszeresen tajékoztatast kérni és kapni a
kisgyermeknevel6tdl, szakemberektél

e megismerni a gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat,

e a bdlcs6de munkajat tamogatni, segitd javaslattal, véleménnyel,

e kezdeményezni a Szlléi Erdekképviseleti Forum létrehozasat, mint megvalasztd,
illetve megvalaszthaté személy; személyesen vagy képvisel6 utjan részt venni az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

e a szul6 panasszal élhet a Bolcs6devezeténél, a Szilbi Erdekképviseleti Foérum
elndkénél vagy a fenntartonal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabba a bélcséde dolgozdi kdtelezettségszegése esetén.

A kisgyermekneveld jogai:

e munkgjaval kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzajusson a szukséges
informaciokhoz

o megilleti az a jog, hogy személyét megbecsuljék — amennyiben a tevékenysége
megfeleld szinvonalu- kisgyermeknevelbi tevékenységét elismerjék



o a kisgyermeknevel6 munkaja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsért6
vagy etikatlan banasmaéddal szemben

¢ munkaja soran a gyermekek érdekeit tartja elsédlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait.

¢ A dolgozdnak joga van a Bolcsédei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetéhez és a
Magyar Bolcs6dék Egyesuleti tagsagahoz csatlakozni jogvédelme érdekében

Erdekképviseleti forum célja és feladata az ellatasban részesiilék érdekeinek védelme.

E szerint a gyermek szil6je vagy mas toérvényes képvisel6je, tovabba a gyermekek
érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak
szerint panasszal élhetnek a boélcséde vezetbjénél vagy az érdekképviseleti forumnal;

- az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

- agyermeki jogok sérelmére,

- az intézmény dolgozdinak kotelezettségszegese esetén.
Az érdekképviseleti férum tagjai:

- anevelési egyseéget képvisel6 szuldk,

- a bolcsddét képviselb kisgyermekneveldk,

- afenntartdo 6nkormanyzat delegaltja.

Az aktualis tagok névsorat jol lathato helyen a sziilék tudomasara kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata:

az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme,

hozza benyujtott panaszok és a hataskdrébe tartozé ligyek vizsgalata, dontés,

intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hataskorrel rendelkez6 szervnél,

az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett szolgaltatasok tervezésére
mikodtetésére, valamint az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasara vonatkozoé
javaslattétel,

a hazirend elfogadasanal egyetértési jog gyakorlasa.

Ha valami jelzés érkezik, akkor az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti férum a
panaszt kivizsgalja, és tajéekoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges maodjara.

A gyermek szuldje vagy mas torvényes képvisel6je, ha 15 napon belll nem kap értesitést a
vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az intézmény
fenntartéjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat jogorvoslatért.

A férum szabalyos mikodtetése érdekében évente legalabb két alkalommal Ulésezik
(aktualis probléma esetén sziikség szerint).



A szocialis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban all6 személyek esetében
biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodé megbecsulést megkapjak, tiszteletben
tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék, valamint a
munkaltaté megfelelé munkavégzési kérilményeket biztositson szamukra.

X. Az ellenorzés és értékelés rendszere

XI.

A bolcs6dében tobb rétegl ellenérzési feladatot kell végezni. A nevelési-gondozasi
program csak a pedagdgiai munkarol szél, ezért itt a program megvaldsulasat és a
pedagogiai munka ellenérzését kell rendszeresen elvégezni. Fontos, a
tapasztalatokrol feljegyzéseket késziteni, valamint koz0s kiértékeléseket,
megbeszéléseket tartani, mert a kdzds célok elérése eredményesebb lehet, ha
mindenki visszajelzést kap a munkajarol.
A pedagogiai munka felelés vezetbje a bolcsédevezet, ezért az ellenbrzés is
alapvetbéen az 6 feladata. Munkajat segiti a bolcs6devezetd helyettes, aki szintén
megfigyelésekkel, kozos kiértékelésekkel és hazi tovabbképzések szervezésével
segiti a bdlcséde egységes pedagdgiai szemléletének kialakitasat. Ezen kivll a
gyakornokok szakmai segitése, fejlédésik nyomon kovetése is kiemelt feladatként
jelenik meg, hiszen a fiatal palyakezd® kolléganék elméleti tudasat at kell Ultetni a
gyakorlatba, és segiteni kell 6ket abban is, hogy a szll6kkel megtalaljak a megfeleld
hangnemet és partneri kapcsolatot tudjanak kiépiteni velUk.
A szakmai programhoz szorosan kapcsolédik:
e az eéves munkaterv, mely minden évben tartalmazza azokat a kiemelt terlleteket,
melyekre az elkdvetkezend6 évben figyelmet kell szentelni,
e az ellenérzések kiterjednek a napi, havi és negyedéves dokumentaciok
ellendrzésére.

Ezen Kkivil az ellen6rzések kiterjednek a technikai dolgozok munkajanak

megfigyelésére, a higiénés szabalyok betartasara, valamint a meglévé eszkdzok
szabvanyoknak, el6irasoknak valé megfelel6ségére is.

Dokumentacio

Bolcsédevezetd, illetve a helyettes altal vezetett dokumentacié nyilvantartasok:

Dolgozdékrol

o [Egészséglgyi nyilatkozat, egészségugyi alkalmassagi vizsgalatok nyomon
kovetése

Munkakoéri leirasok

Szabadsagok nyilvantartasa

Jelenléti kimutatas

Létszamjelentés — negyedévente

Személyi anyagok vezetése

Nyilatkozat — ,nem folyik ellene gyermekbantalmazas miatti eljaras”

Adatkérd lap személyes adatok hozzajarulason alapuld kezeléséhez

Dolgozék tovabbképzési kotelezettségével kapcsolatos nyilvantartasok,
jelentések

Kis- és nagy értékl eszkozok nyilvantartasa, leltar

e Munka- és tlzvédelmi naplo

¢ Munkaruha nyilvantartas

Gyermekekrol:

o Felvételi konyv

e Megallapodas az ellatas igénybevételérdl

e SzUlGi nyilatkozat a tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl
¢ Havi statisztika — ,Bélcsédei jelentés”



Nyilvantartas az étkezést igénybe vevokrol
Intézmeényi téritési dijkedvezmény elszamolasa
Téritési dijkedvezmények kilénb6zé jogon
Eves statisztikai kérdéivek

Heti étrend

Fert6z6 betegségekrdl kimutatas

Oltasokrol kimutatas

o Tetvességi nyilvantartas

Egyéb feladatok:

o Kaoltségvetés nyomon kdvetése
o Szakmai program, munkaterv, munkatervi beszamolo készitése

Kisgyermekneveldk altal vezetett dokumentacio:

Bolcs6dei gyermek egészséglgyi torzslap — a csaladlatogatas id6pontjanak

bejegyzésével, a beszoktatas 6sszefoglaldjaval, ill. a meghatarozott id6kézénkénti
fejlédésmenet leirasaval (a gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente
vezetve).

Percentil tabla — ranézésre is szemléletesen mutatja a linearis magassag- és
sulyfejlédést

Csaladi flizet — a bolcs6éde adataival, leirasaval, majd a szulé6 altali adatok
bejegyzésével inditott olyan életre sz6lé6 dokumentum, amelyben a gyermek
ovodaba meneteléig a kisgyermeknevel6k rendszeres bejegyzései altal belekerul a
bolcsddés kis életének levonata

Csoportnaplé — naponkénti vezetéssel

az ovodaba mend gyermekek jelentdlapja

kisgyermeknevel6i jellemzés a szakért6i és egyéb szakvizsgalatokhoz



XII. Mellékletek:

Hazirend
Megallapodas
Adatkéro lap személyes adatok hozzajarulason alapulé kezeléséhez



[ Paty Kozség Onkormanyzata

Dédelgetd Bolcsdde — Rozmaring Tagbolcsdde
Hazirend

Bolcsodevezeto: Monosné Vasuta Terézia
Bolcsbédevezeto - helyettes:  Regéczy-Tilli Erika

A bolcséde nyitvatartasi ideje: 6,30 — 17,30 6raig
Etkezési idépontok:
Reggeli: 8 — 8% ¢raig
Tizorai: 9%° —kor
Ebéd: 113° — 12 6raig
Uzsonna: 15 — 15%° éraig

10.

Kérjlk a kedves szll6ket, segitsék a csoportok napirendjének kialakitasat azzal, hogy
gyermekukkel legkés6bb 9.30-ig megérkeznek a bolcsédébe. Ha valamilyen oknal fogva késébb
érkeznek, elbre jelezzék azt gyermekik neveldjének. Fontos, hogy étkezés kézben ne zavarjak
a csoportot, mert a kisgyermeknevel6k akkor nem tudnak megfeleléen odafigyelni az érkezd
gyermekre.

A gyermekek hazavitelér6l a nyitvatartasi idén beldl kell gondoskodni, ezért kérjik, hogy
legkésdbb 17.15-ig érjenek az intézménybe.

A bolcs6débdl a gyermeket csak a szllé vagy az altala irasban meghatalmazott személy vihet
el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg és a kisgyermekneveld nem adhatja ki a
gyermeket olyan személynek sem, aki ittas!

A szllé vagy az altala megbizott személy megérkezése utan, ha a kisgyermeknevel6 mar
.2atadta” a gyermeket, a kicsi testi épségéért a gyermekért érkezé személy a felel6s.

A bdlcs6de ataddéjaban mindenkinek van szekrénye, ahol a ruhak tarolhatok. Kérjuk, itt csak a
legszilkségesebb dolgokat helyezzék el, mert a bdlcs6dében hagyott, ill. a gyermeken lévé
(nyaklanc, karko6td) targyakért nem tudunk felelésséget vallaini.

Az eldobhaté pelenkardl és a torlékend6érél a szulének kell gondoskodnia.

A bolcsédében csak egészséges gyermek hozhatd. A kdzdsség érdekében lazas (37,5 °C és
ennél magasabb h&mérséklet(i), antibiotikumot szed vagy fert6zésre gyanis gyermek nem
latogathatja az intézményt. Amennyiben a gyermek a bdlcs6dében lazasodig be, és emiatt
hazakuldésre kertl, a kdzdsségbe csak legalabb egy teljes, tlinetmentesen eltéltétt nap utan
hozhat6 vissza. A csaladban eléforduld fert6zd betegségrdl a bolcsédét értesiteni kell. Ha a
gyermek gyogyszert vagy gyogyhatasu készitményt kap, arrdl a szuld irasban koteles
tajékoztatni a gyermeke kisgyermekneveldjét.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bélcsédében, a kisgyermeknevels
értesiti a szuldket vagy a szulék altal kijeldlt hozzatartozét. Fontos, hogy ilyen esetben minél
elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasardl, ezzel is novelve a
miel6bbi gyogyulas eseélyét. Az értesitéshez feltétlenll szikséges a pontos cim és telefonszam,
amit az Uzend flzetbe kérlnk beirni. Ha adatvaltozas térténik, (lakcim, telefonszam) jelezzék a
bélcs6devezetd, illetve a kisgyermekneveld felé az Uj elérhetdséguket.

Ha a szll6 betegség vagy mas ok miatt nem hozza gyermekét boélcs6débe, kérjik a
tavolmaradast legkésébb reggel 9 o6raig kozdlje a bolcsédevezetbvel vagy helyettessel.
Betegség utan mindig, egyéb tavollét esetén harom nap utan kériink igazolast. A véddoltasok
megtorténtérdl folyamatosan tajékoztassanak minket.

Abban az esetben, ha a gyermek nem jon bdlcs6débe, az étkezésért nem kell fizetni. A
kovetkezd gondozéasi naptdl azonban ezt csak ugy tudjuk érvényesiteni, ha délutdn 16 o6raig
jelzik a masnapi hianyzast, vagy ha a kicsi a bdlcs6débdl betegen tavozik.

Egy hénapos folyamatos hianyzas utan csak kiléndsen indokolt esetben és egyéni elbiralas
alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A gyermekik gyoégyszer és ételérzékenységérdl feltétlenil tajékoztassanak benniinket, a
szakorvosi kivizsgalas eredményét kérjik bemutatni. Az orvosi el6irasoknak megfelel6en
vallaljuk a szlkséges diétak elkészitését. A vegetarianus taplalkozas a bdlcs6dében nem
megengedett.

Az Uzend flzetbe kisgyermeknevelbink havi, illetve negyedévi rendszerességgel tajékoztatast
adnak a gyermekek fejlettségérél. Orémmel fogadjuk, ha a szilék is bejegyzéseikkel
gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségi allapotara, fejlédésére vagy otthoni
esemeényekre vonatkozdéan.

A bélcs6de lehetéséget biztosit a szuléknek, hogy betekintést nyerjenek az intézmény szakmai
munkajaba, megismerjék nevelési célkitizéseinket, a kisgyermeknevelSink altal alkalmazott
nevelési modszereket, és a gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok
elsajatitasanak eredményeit.

A 15/1998. NM rendelet 36§ (3a) pontja értelmében a keres6tevékenységet folytatd vagy
folytatni kivano szllének legkésébb a gyermek bolcsédei ellatasanak megkezdését megel6z6
két héttel a bolcséde vezetbjének be kell mutatnia munkaltatdi igazolast, annak hianyaban
munkaltatéjanak igazolasat arroél, hogy a sziilé nala alkalmazasban fog allni, megjeldlve annak
kezd6 id6pontjat is.

A munkdltatdi igazolassal egy id6ben a szulének le kell adnia személyi téritési dij
megallapitasahoz sziikséges jovedelemnyilatkozatot és egyéb kedvezmény igényléséhez
szlkséges dokumentumot is az ellatasi megallapodas megkdtéséhez, valamint a beszoktatas
megkezdéséhez. Ha ezek a dokumentumok nem allnak rendelkezésre, nem tudjuk megkezdeni
a gyermek beszoktatast.

A bolcséde a Paty Onkormanyzat KépviselStestiilete altal jovahagyott idépontban nyaron 5
hétre bezar. Kérjik a kedves szul6ket, a zaras ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik
elhelyezésérdl. Sziikség szerint a bolcséde Ugyeletet biztosit. A zaras idépontjardl minden év
februar 15-ig tajékoztatjuk Onéket.

A személyi téritési dijat a Paty Onkormanyzat 11/2018 (I11.22.) szamu rendelete szabalyozza,
mely magaba foglalja az étkezésért és a gondozasért fizetend6 téritési dijat, ill. a
kedvezményezettek korét és mértékét.

A bolcs6dei gondozas esetén gondozasi dijmentesség illeti meg a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiilé, a tartds beteg vagy fogyatékos, a harom vagy tdébbgyermekes
csalad gyermekét, illetve atmeneti gondozasban 1évé, az ideiglenes hatallyal neveldszilénél,
gyermekotthonban, atmeneti vagy tartds nevelésbe vett gyermek csaladjat. A személyre szabott
téritési dijrol az Onék altal benyuijtott jévedelemnyilatkozat alapjan tudunk hatarozatot hozni,
ezért szukséges azt a beszoktatas els6 napjan leadni.

A befizetés készpénzzel vagy atutalassal térténhet, melyet minden hénapban a megadott
hatérideig kérjuk teljesiteni.

Felhivjuk a szulék figyelmét, hogy a bdlcs6de terlletén és annak 5 m-es kdrzetében tilos a
dohanyzas.

Egyéb — a gyermek ellatasaval kapcsolatos észrevételiket szivesen fogadjuk. Panasz esetén
forduljanak bizalommal a kisgyermeknevel6khdz. Amennyiben nem kapnak érdemi segitséget,
ugy azt jelezzék az intézményvezetéjének széban vagy irasban.

A bolcséde Erdekképviseleti Forumot miikddtet.

A hazirend betartasat kdszonjik, reméljik, egyuttmikodésinket segiti. A hazirend ismételt, sulyos

megsértése és az alapvetd viselkedési normaktdl eltér6 magatartas a bolcsédei ellatas megsziinését

vonhatja maga utan.

Erdekképviseleti Férum elndke Bolcsédevezeté

A hazirendben foglaltakat tudomasul vettem és magamra nézve kételez6nek tartom.

szUl6 alairasa



Targy: megallapodas
2071 Paty, Rakoczi u.17. Felvételi konyv szdma:

MEGALLAPODAS

Mely létrejott a Dédelgetd Bolcsdde - mint napkozbeni ellatast biztositd intézmény - valamint
a bolcsddei ellatdsban részesiild gyermek sziildje (térvényes képviseldje) kozott.

Adatok

Sziil6 (torvényes képviseld) Gyermek

Név

Sziiletési név

Sziiletési hely, 1d6

Anyja neve

Lakcime

Tartd6zkodasi cime

TAJ szam

A bolcsddei ellatas kezdd idopontja:

1. a 15/1998. (IV:30.) NM rendelete alapjan ,,bolcsédébe a gyermek 20 hetes koratol
harmadik ¢életévének, fogyatékos gyermek az 6tddik életévének betoltéséig, ill. annak az
évnek december 31-ig vehetd fel, amelyben a gyermek harmadik életévét, fogyatékos
gyermek 6todik életévét betolti.)

2. A bolcsddei ellatas idétartama: hatarozott / hatdrozatlan.

3. Az ellatas kezdete: az elbocsajtas ideje: .....ooovvveeiiieiiiieeiee

4. A bolcsodei ellatds keretében az intézmény a gvermek szamdra az alabbiakat biztositja:

szakszerli gondozéas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a
szocializaci6 segitése,

napi négyszeri (orvos altal ellendrzott, az életkornak megfelelo) étkezés,

a fejloddéshez sziikséges egészséges, biztonsagos és esztétikus kornyezet,
allanddsag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmod,

1ddjarastol fliggden napi lehetdség a szabad levegdn valo jatékra.

az egyéni ruhanemi kivételével, a textiliakkal torténd ellatas,

személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,

rendszeres orvosi feliigyelet, az 6vodai €életre valo felkészités.

A bolesdde a sziilo szamara az alabbiakat biztositia:

a hazirend megismerése,

adaptaciohoz sziikséges 1d6 és feltételek,

tajekoztatas a gyermekével napkdzben torténd eseményekrol,

szll6i értekezlete, egyéni és csoportos beszélgetés kisgyermekneveldvel,
vezetovel,

tajékoztatd, étrendek megismerése.




5. A sziil6 koteles a tajékoztatas megtorténtérol nyilatkozni, a Gyvt. Alapjan bevezetett
intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni, és nyilatkozni a jogosultsagi
feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban beallott valtozasokrol 15
napon beliil.

6. Személyi téritési dij fizetésére vonatkozd kotelezettség esetén a Képviseld tudomasul
veszi, hogy a személyi téritési dij Osszege a Gyvt. 146-151.§-a alapjan keriil
meghatarozasra. A modositott 1997 évi XXXI. Tv. (tovabbiakban Gyvt.) 148.§(1)-(2),
valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A
bolcsddei ellatdsért fizetendd téritési dij mértékét Paty Kozség Onkormanyzata
rendeletben szabalyozza. A téritési dij mértékét minden év marcius 31-ig a fenntartd
onkormanyzat képviseld testiilete hatarozza meg.

Bolcsdde Intézményi téritési dij | Személyes téritési dij
. , Al:
Etkezés nf’,“T’ a
diétas:
Gondozas

A bolcsddei téritési dijat a sziilé vagy a torvényes képviseld koteles megfizetni, havonta elére
a targyho 10-ig fizetendd. A tavolmaradéast az intézmény vezetdjének be kell jelenteni
(328/2011.(XII:29) Korm. Rendelet 13.§ 1.) bek.).

A személyi téritési dij meghatarozasahoz sziikséges dokumentumokat és a dijfizetési

kedvezményeket a kedvezményre vald jogosultsagot igazold okirat bemutatdsa utani

munkanapon tudjuk érvényesiteni. (MAK igazolas, illetve szakorvosi és szakértéi bizottsagi
igazolds, 3 vagy tobb gyermeket nevelok nyilatkozata, rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatasrol szol6 hatarozat).

7. Megsziinik az ellatas:

- ha a gyermek a 3. ¢€letévét betdltotte és a bolcsddei gondozasi-nevelési év
végéhez ért, vagy a 3. életév betoltését kdvetd december 31. utani, valamint a
Gyvt. 42.§(1) alapjan a gyermek 4. életévének betdltését kovetd augusztus 31.,

- ha a sziil6 a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazolassal nem tudja
igazolni, vagy az ellatds megsziintetéseét kéri,

- ha a gyermek orvosanak és védondjének szakvéleménye és a szakmai team
szerint a gyermek egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato, ill.
magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.

8. Képviseld jelen megallapodas alairasaval igazolja, hogy a szobeli tajékoztatast megkapta:

az ellatas tartalmarol, feltételeirol,

az intézmény altal vezetett TAJ alapu nyilvantartasokrol, adatrogzitésekrol

az érték és vagyonmegdrzés modjarol,

az Intézmény hazirendjérdl, napirendjérdl,

a panaszjog gyakorldsdnak mod;jarol,

a fizetendo téritési, ill. gondozasi dijrol,

a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol,

a személyes gondoskodas egyéb feltételeirdl

9. A szld a megallapodasban foglalt, az intézmény részérél fennalld kotelezettségek
elmulasztisa esetén panaszaval az intézményvezetohéz, valamint a fenntarto
Onkorményzat Joléti és Szocidlis Bizottsagahoz fordulhat.

10. Képviselo jelen megallapodas alairasaval kotelezettséget vallal arra, hogy a jogosultsagi
feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban bekovetkezett valtozasokrdl az
Intézményt haladéktalanul tajékoztatja. (Gyvt. 33§ (3))

1) Képviseld tudomasul veszi, hogy jelen megallapodds hatdlya a nevelés-gondozas
nélkiili munkanapra (4prilis 21-e, vagy ha az heti pthendnapra vagy munkasziineti
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napra esik, az azt kovetd legkdzelebbi munkanap), valamint a bolcsddei sziinet idejére
nem terjed ki. Képviselé a gyermek bolcsddei ellatasat a nevelés-gondozas nélkiili
munkanapra, valamint a bolcsddei sziinet idejére kiilon megallapodasban igényelheti.
2) Gyvt. 36§(1) A gyermek, a gyermek sziildje vagy mas térvényes képviseldje, tovabba

a gyermekek érdekeinek védelmét ellatdé érdek képviseleti €s szakmai szervek a
hazirendben foglaltak szerint panasszal €élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy az
Onkormanyzatnal

a.) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

b.) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény  dolgozobi

kotelezettségszegése esetén

c.) a 136/a§ szerint iratbetekintés megtagadasa esetén.
Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak
mas lehetséges moddjairdl. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje,
valamint a gyermek Onkorményzat és a gyermek, illetve fiatal felnétt az intézmény
fenntart6jdhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha a gyermek fényképe és
adatai szakmai eldadédsok, konferencidk, honlapok, kiadvanyok, szakmai filmekben
felhasznalasra és nyilvanossagra keriilt a sziilé/ torvényes képviseld beleegyezése
nélkdil.

11. A Gyvt. 33§-ban el6irt tdjékoztatdsnak az intézmény eleget tett.

Képviseld jelen megallapodas aldirasaval igazolja, hogy annak eredeti példanyat atvette.

Sziilé/gondviseld intézményvezetd



ADATKERO LAP

SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO
KEZELESEHEZ 2011. évi CXII. térvény

AZ ERINTETT NEVE:
(Anya, Apa)

SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:

LAKCIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

TOVABBI SZEMELYES
ADATOK:

Az igénybevételi eljaras lefolytatasa és az ellatas biztositasa érdekében sziikséges
dokumentumok, valamint az Ellatotti Nyilvantartas és Megallapodashoz
sziikséges adatok.

Megfelel6t alahtzni:

- A sziiléi feliigyeleti jogot kozésen gyakoroljuk, jogosult vagyok a tavol
1év6 sziild képviseletére.
- Szuléi feliigyeleti jogot egyediil gyakorlom.

INFORMACIOK:
ADATKEZELO NEVE: Dédelgets BolcsGde
ADATKEZELES HELYE: 2071 Paty, Rakoéczi u. 17.
KEPVISELOJE: Monosné Vasuta Terézia
TELEFON: 30/569-3865

AZ ADATKEZELES CELJA:

Az igénybevételi eljaras lefolytatasa és az ellatas

biztositasa
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: A felvételt kér6 hozzajarulasa
A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEI: intézményvezet6, kisgyermeknevels
(akik megtekinthetik) KENYSZI nyilvantart6 rendszer, hatésag
A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK 5év

IDOTARTAMA:




TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:
Az ADATVEDELMI TAJEKOZTATO A
e GYERMEKOLTOZO TAJEKOZTATO TABLAJAN
e AZ INTEZMENY HONLAPJAN
MEGISMERHETO

Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezel6tél az Onre vonatkozé személyes adatokhoz valé
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhatésaghoz.

Joga van a hozzijarulasa barmely idépontban térténé visszavonasahoz, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét.

Joga van a feligyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésdg) panaszt benydjtani.

Az adatszolgaltatds nem el6feltétele szerz8déskotésnek, a személyes adatok megadasira nem koételes. Az
adatszolgaltatas elmaraddsanak lehetséges kovetkezménye: Az igénybevételi eljaras nem lefolytathatd.

A fenti informdcickat és tdjékoztatist tudomisul vettem, fent megadott személyes adataim fentiekben
megyelolt célii kezeléséhez onkéntesen, minden kiilsé befolyis nélkiil beleegyezésemet adom.

Hozzdjarulok ahhoz, hogy gyermekemrdl az intézményben fénykép késziiljén, és az esetlegesen az
Intézmény honlapjin, vagy mds forumon megjelenjen (alihiizassal kérjiik jel6Ini)

Igen nem

Paty, ..o

Szulé alairas Szulé alairasa



ADATKERO LAP
SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

MUNKAVALLALO NEVE:

SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:

LAKCIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

TOVABBI SZEMELYES ADATOK:

A munkaviszony létesitéséhez sziikséges eljaras
lefolytatasa és a munkaviszony biztositasa
érdekében sziikséges dokumentumokhoz
szitkséges adatok.

INFORMACIOK:
ADATKEZELO NEVE: Dédelgets Bolcsdde
ADATKEZELES HELYE: 2071 Paty, Rakoéczi u. 17.
KEPVISELOJE: Monosné Vasuta Terézia
TELEFON: 30/569-3865

AZ ADATKEZELES CELJA:

A munkaviszony létrejotte és miikodtetése

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:

A felvételt kérd hozzajarulasa

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEL:
(akik megtekinthetik)

intézményvezet, MAK, Onkormanyzat pénziigy

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK
IDOTARTAMA:

15 év

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezel6t6l az Onre vonatkozé személyes adatokhoz val6
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok

kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhatésaghoz.

Joga van a hozzajarulasa barmely id6pontban t6rténé visszavonasiahoz, amely nem érinti a visszavonas el6tt a

hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.
Joga van a feligyeleti hatésaighoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag) panaszt benyujtani.

Az adatszolgaltatas nem el6feltétele szerz6déskotésnek, a személyes adatok megaddsira nem koteles. Az

adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kévetkezménye: A munkaviszony létesitéséhez szitkséges eljaras nem

lefolytathat6.

A fenti informdcickat és tijékoztatist tudomdsul vettem, fent megadott személyes adataim fentiekben

megjelolt célii kezeléséhez onkéntesen, minden kiilsé befolyis nélkiil beleegyezésemet adom.

Kelt, 20 év

hé nap

Munkavallal alairasa




