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A Dédelgeté Bolcséde és Rozmaring tagbolcséde beiratkozasi eljarasa és mikodése
soran olyan adatok kezelésére is sor kerul, amelyeknek védelmérdl jogszabalyi eléirasok
rendelkeznek (pl.: személyes adatok védelme), vagy ugyancsak jogszabalyi
rendelkezések szerint kozérdeklinek minésllnek, amelyeknek megismerhet6ségét
viszont biztositani szikséges.

A jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével a Dédelgetd Bolcsdde adatkezelésére,
az adatok védelmére vonatkozd szabalyokat, a kozérdek( adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének rendjét és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagara hozatalaval kapcsolatos feladatokat az aldbbiak szerint hatarozom meg.

1. Altalanos rendelkezések
A szabalyzat célja

A Dédelget6 Bolcs6de mikodése soran a kezelésében lévd személyes adatok
védelmének, tovabba az intézmény milkodésével kapcsolatos kozérdek(i és a
kozérdekbdbl nyilvanos adatok megismerhetfségének, nyilvAnossaganak a biztositasa.

A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat személyi hatalya: kiterjed a Dédelgetd Bolcsdde valamennyi dolgozdjara, aki
munkaja végzése sordan személyes adatokat, kozérdek( adatokat vagy kozérdekbédl
nyilvanos adatokat kezel.

A szabalyzat targyi hatalya: kiterjed az intézmény altal kezelt személyes adatokra (a
napkozbeni ellatast igénybe vevb gyermekek és azok szileinek, képviseldinek vagy az
ellatasra igényt, kérelmet benyujtok, tovabba az intézmény kdzalkalmazottainak, egyéb
alkalmazottainak személyi adataira), valamint az intézmény mikodésével kapcsolatos,
az intézmény altal kezelt kozérdek( és kozérdekbdl nyilvanos adatokra.

A szabalyzat jogszabalyi alapjai

e a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél szolé 1997. évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.),

e a gyamhatdsagok, a terlleti gyermekvédelmi szolgalatok, a gyermek joléti
szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokroél sz0l6 235/1997. (XIl. 17.) Kormanyrendelet,

* azinformécidés donrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szolé 2011. évi
CXIl. torvény,

* akdzérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz6l6 301/2016. ([X.30.) Kormanyrendelet,

e az Allamhaztartasrél szolé térvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XIl. 31.)
Kormanyrendelet.

Ertelmezd rendelkezések a szabalyzat alkalmazasaban

e  Erintett: barmely személyes adat alapjan kdzvetleniil vagy kdzvetve azonosithatd
természetes személy,



Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatdé adat — kilonosen az érintett
neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatokbél levonhat6, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés.

Személyazonosité adat: az érintett személy természetes személyazonositdé adatai,
neme, allampolgarsaga, bevandorolt, letelepedett, oltalmazott vagy menekdilt
jogallasa, laké- és tartézkodasi helye.

Kulonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, egészségi allapotra
vonatkozé személyes adat.

Kozérdekl adat: az intézmény kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozo vagy
feladatanak ellatdsaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmely modédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fuggetlenul kezelésének maodjatél, onalld vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kalonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adat
fajtakra és a midkodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbbélnyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6séget vagy hozzaférhetbvé
tételét torvény kozérdekbbl elrendeli.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, aki, vagy onalléan, vagy masokkal
egyltt az adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozdéval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlentl az adatokon végzett barmely
muvelet vagy muveletek 6sszessége, igy kildndsen az adatok felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, gyljtése, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, &sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozéasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitésé.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellato szerv, amelynek mikodése soran az adott adat
keletkezett.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhet6vé
tétele.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhet6vé tétele.

Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési muveletekhez kapcsolddd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenil a muiveletek végrehajtasahoz alkalmazott moédszertél és



eszkoztél, valamint az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelével, vagy az adatfeldolgozoval.

Adatigényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki, vagy amely kdzérdek(i vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok egyedi szolgaltatasara iranyuld kérelmet nyujt be, fuggetlenul attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat vagy mas személy, illetve szervezet altali
felhasznalas céljabél igényli.

2. A személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok vezetése, a

2.1))
nyilv

személyes adatok kezelése

A bolcséde a napkozbeni ellatast igénybe vevé gyermekekrél torvényben eldirt
antartast koteles vezetni.

A nyilvantartas tartalmazza:

A ny

a gyermek, a szUlé vagy mas térvényes képviselé személyazonositd adatait,

a jogosultsagi feltételekre és az azokban bekovetkezett valtozdsokra vonatkozé
adatokat,

az ellatassal kapcsolatos dontéseket,
az ellatas igénybevételének és megsziintetésének idépontjat,
a téritési dij fizetési kotelezettség teljesitésére, elmaradasara vonatkozé adatokat.

ilvantartas vezetése torténhet barmely olyan eszkozzel vagy mdodszerrel, amellyel

biztositani lehet az adatoknak a Gyvt. 134. 8§ (3) bekezdése szerinti védelmét (a
megsemmisitéssel, megsemmislléssel, megvaltoztatassal, nyilvanossagra keruléssel
szembeni védelmet és azt, hogy azokhoz az arra jogosulatlan szerv vagy személy ne
férhessen hozza).

A nyilvantartasok vezetésére vonatkozé szabalyok

A nyilvantartasokban a nyilvantartasba vétel kezd napjat rogziteni kell.

A nyilvantartdsokat egymastoél targykoronként el kell kiloniteni. Ugyanigy kell
kezelni a megszint ligyek nyilvantartasatis, a folyamatban lévé ugyektdl azt el kell
kuléniteni.

A nyilvantartasokban a bekdvetkezett valtozasokat id6érendi sorrendben,
folyamatosan kell vezetni.

Személyre szolé nyilvantartas esetén a nyilvantartasba vett személyekrél Uj
nyilvantartasi lapot csak akkor szabad kitolteni, ha a korabbi elveszett,
megsemmisult, vagy olvashatatlanna (hasznalhatatlanna) valt. Ez esetben az (j



nyilvantartasi lap kiallitdsa utan azt az iratokhoz kell csatolni a lap utdlagos
kiallitasara utalo feljegyzéssel.

Ha a nyilvantartasi lapon a rendszeres adatfelvételt igénylé rovatrész (hasab)
megtelik, a tovabbi adatfelvezetés poétlapon folytathaté.

Ha a nyilvantartasi lap a megsz(int ugyek kozé kerult elhelyezésre, ujabb
nyilvantartasbavétel esetén azt a megszlint gyek kozul ki kell emelni és az adatok
vezetését ezen kell folytatni.

Az ellatdas megszlinésének datumat a nyilvantartasban és a személyre szolo
nyilvantartasi lapon is rogziteni sztikséges.

2.2.) Az intézmény alkalmazasaban allé dolgozék személyi anyagait név szerint kilon-
kialon és minden mas irattél elkulonitetten kell kezelni, 6rizni.

2.3.) Aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo szabalyok

Az

Személyes adat kizarélag az intézmény feladatellatasa érdekében kezelheté. Az
intézménynél csak olyan személyes adat kezelésére kerlilhet sor, amelyet torvény
ir el6, a feladatellatashoz elengedhetetlenil szlikséges (kotelez6 adatkezelés) és
csak addig, amig az adatkezelés célja meg nem valésul.

Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — a naprakészségét, valamint azt, hogy
az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.
A személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében gondoskodni kell arrdl,

hogy

— az érintett (szulé vagy a gyermek mas torvényes képviseldje, az intézmény

alkalmazottja) az adataihoz hozzaférhessen, illetve gyakorolhassa a
helyesbitéshez vagy torléshez valé jogat,

— atarolt adatokat toroljék, ha azok oka a Gyvt. rendelkezése szerint megsz(int.

Az intézmény a kezelt adatokat — a személyes azonosité adatok nélkul -
statisztikai célra felhasznalhatja, azokbdl statisztikai célra adatot szolgaltathat.
A gyermek, a szul6 vagy a gyermek mas térvényes képviseldjének
személyazonositd adatai, tovabba a gyermek anyanyelvére, egészségi allapotara,
a szuld, torvényes képviseld vagyoni helyzetére, munkahelyére vonatkozo6 adatai
kérésre atadhatdk a kovetkez6 adatkezeld szerveknek, illetve személyeknek:
Onkormanyzat jegyzdje,

gyamhivatal,

a gyermekjoléti szolgalat vezetdje,

a napkozbeni ellatast nyujté intézmény vezetdje, orvosa, pszicholdgusa,

a teruleti gyermekvédelmi szolgélat vezetdje,

a helyettes szlld, nevelészuléd,

gyermekvédelmi szakértdi bizottsag,

renddérség, ligyészség, birdsag.

intézménnyel kapcsolatba keruld, az intézmény napkdzbeni ellatasaban részesuld

gyermekek és szlleik vagy mas térvényes képviselGik, tovabba az intézménynél



alkalmazott munkavallalok személyes adatait tartalmazd nyilvantartasokat és a
gyermekek uzendé/csaladi fuzeteit zarhaté szekrényekben kell tarolni.

3. Kozérdekii adatok megismerésével 6sszefiiggd szabalyok

3.1.) A Bolcs6de a feladatkorébe tartozé ugyekben koteles elésegiteni a kozvélemeény
pontos és gyors tajékoztatasat. Ez a kotelezettség kiterjed kiilonodsen

e azintézmény koltségvetésére és annak végrehajtasara,
e avagyon kezelésére,
e akozpénzekfelhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre.

3.2.) A kozérdekld adatok nyilvdnossagaval oOsszefliggd jog biztositdsa érdekében
hozzaférhet6évé kell tenni az intézmény tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
adatokat. Ez a kotelezettség kiterjed kiilondsen az intézmény

e szervezeti és személyzeti adataira (az intézmény hivatalos neve, székhelye,
telefon- és faxszama, postai levélcime, szervezeti felépitése, az intézmény
vezetdjének neve, beosztasa, elérhetdségé, intézmény felligyeleti szerve),

o tevékenységére, mukodésére vonatkozd adatokra (feladatok, hatdskorlk,
mukodésre vonatkozé jogszabalyok).

3.3.) Kbzérdekbdl nyilvanos adat az intézmény feladat- és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkoré, munkakoré, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefliggd
egyéb személyes adata, valamint az olyan személyes adatai, amelyeknek
megismerhetdségét torvény elbirja.

3.4.) A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhet6sége torvényi
felhatalmazas alapjan korlatozhatd (2011. évi CXII. térvény 27. § (1) — (4) bekezdés).

3.5.) Azintézmény feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldrairanyuld eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez
és a megismerhetéség kizarasahoz fiz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével — az
intézmény vezetdje engedélyezheti.



4. Akozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo kérelmek teljesitésének rendje

A Bolcsddének lehetdveé kell tennie, hogy a kezelésében lév6 kozérdek( adatokat és a
kozérdekbdbl nyilvanos adatokat az erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse.

4.1.) Kozérdekd vagy kozérdekbdél nyilvanos adatok megismerésére barki széban
(személyesen vagy telefonon), irasban postai vagy elektronikus Uton nyujthat be igényt.
Az igényt az intézmény vezetdjének kell benyujtani.

4.2.) Az igényl6 az igényét irasban benyujthatja az altala irt igénylés formajaban vagy az
intézménynél az erre a célra rendszeresitett (1. sz. melléklet szerinti) nyomtatvanyon. A
melléklet szerinti nyomtatvany az intézmény vezetéjénél kérhet6 és azon az igény
ugyancsak itt nydjthaté be. A nyomtatvany kitoltéséhez az intézmény kijelolt munkatarsa
szUkség esetén segitséget nyujt. A benyujtott igényeket a Bélcsdde vezetdje kezeli, aki a
beérkezett dokumentumok (adatigénylé lap, postai levél, elektronikus uton érkezett és
kinyomtatott kérelem) alapjan kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett személyt és az
igényl6lapot az illetékes munkatarsra szignalja.

4.3.) A szdban benyujtott igényrél a kérelmet fogadod intézményvezetd, vagy az altala
kijelolt személy feljegyzést készit (2. sz. melléklet), majd annak alapjan teljesiti az
adatszolgaltatast (szdéban) vagy intézkedik annak teljesitésérél.

4.4.) A szoban elbterjesztett adatigényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha az igénylé
szOban kéri a valaszt vagy az szamara kielégit6 és

e az igényelt adat a Bolcséde vagy a felligyeleti szerve valamely kozleményében,
kiadvanyaban, holnapjan, vagy mas médon mar nyilvanossagra kerult, vagy

e az igény az intézmény feladat- és hataskorére, eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy

e azigényelt adat az intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, munkahelyi
elérhet6ségére vonatkozik, vagy

e az adatigénylés arra iranyul, hogy egy adott Gigy folyamatban van-e (ebben az
esetben viszont a tdjékoztatas nem terjedhet tul e tény kozlésén).

4.5.) Amennyiben a kérelem torvény alapjan kozzétett adat szolgéaltatasara iranyul, az
adatkozlé tajékoztatja az adatigénylét a kozzétett adat pontos fellelhetéségérdl. A
kozzététel viszont nem mentesiti a kért adat pontos kozlésének kotelezettségé aldl.

4.6.) A széban benyujtott igény faxon, postai vagy elektronikus uton is teljesithet6. Az
elklldés bizonylatat meg kell 6rizni.

4.7.) Akozérdekl adat szolgaltatasara kijelolt személy a kérelmet haladéktalanul koteles
megvizsgalni teljesithet6ség szempontjabdl az alabbiak figyelembevételével:

— akértadatok a kezelésében vannak-e,
— azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,



— azigényelt adatok kozérdeklnek vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak minésulnek-
€,

— megtalalhatéak-e a honlapon,

— az adatszolgaltatasnak van-e koltségkihatasa, ha igen, akkor ennek megtéritését
az adatigénylé vallalja-e.

4.8.) A kérelmezb az igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekl adatot/adatokat
egyértelmien megjelolni. Ha az adatigénylés nem egyértelm(, akkor az adatszolgaltatd
felveszi a kapcsolatot az igénylével és — amennyiben lehetséges — segitséget nyljt a
megismerni kivant adatok meghatarozasahoz, illetve a megfelel6 kérelem
benyujtasahoz.

4.9.) A formai és tartalmi szempontbdl is megfeleld kérelem benyujtasa esetén a kijelolt
adatszolgaltaté késedelem nélkul gondoskodik a kért adatok 6sszeallitasarol.

4.10) Azigényelt kézérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adat atadasra valo elékészitésé a
kijelolt adatszolgaltatd feladata, az adatok &atadasardél pedig a Bolcséde vezetbje
gondoskodik.

4.11.) A k6zérdekd adat megismerésére iranyuld igénynek a lehetd legrovidebb id§ alatt,
de legkésebb az igény beérkezését kévetd 15 napon belll eleget kell tenni. Az
adatigénylésnek az intézmény abban az esetben nem koteles eleget tenni, ha az igénylé
kérelmére, ugyanarra az adatkorre vonatkozéan egy éven bellil részére az
adatszolgaltatas mar megtortént, feltéve, hogy az adatokban valtozas nem allt be.

4.12) Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének elldtdsdhoz szikséges
munkaeréforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. A hatarid6 meghosszabbitasarol az igénylét az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon belul tajékoztatni kell.

4.13) Ha a kérelem benyujtasakor, vagy az adatszolgaltaté és az igénylé kozotti
egyeztetés soran, vagy az eljaras késdbbi szakaszaban barmikor az allapithaté meg, hogy
a kérelemben szereplé adatok vagy azok egy része nem az intézmény kezelésében
vannak, a kijeldlt adatszolgaltatd a kérelmet késedelem nélkul, maximum két
munkanapon belul megkuldi az illetékes szervnek az igényl6 egyidejl értesitése mellett.
Ha az adatszolgaltatasra illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatigénylét arrdl a
korulményrél is értesiteni kell.

4.14) Ha az adatigényld kérelme csak részben teljesithetd (példaul nyilvanossagra nem
hozhaté adatot is kért), akkor az értesitésben fel kell tintetni a nyilvanossagra nem
hozhat6 adatok pontos megnevezést €s annak indokait.

4.15) Az irdsban benydjtott adatigénylésnek kdzértheté formaban, az igénylé altal kivant
technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni (ha azt az intézmény aranytalan
nehézség nélkul tudja teljesiteni). Az adatkozlés torténhet levélben, faxon, elektronikus
Uton és adathordozdn is. Az elklildés bizonylatat a kérelemhez csatolva meg kell 6rizni.

4.16) Azintézmény a szdban, irdasban elektronikus uton beérkezé kérelmeket az adatokba
vald betekintés lehetéve tételével is teljesitheti — az intézmény hivatalos helyiségeiben,
munkaid6ében —azigényldvel elére megbeszéltidépontban. Betekintés esetén azigényld



az adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrél méasolatot kérhet. A betekintésrél
feljegyzést kell késziteni, amit az iratok kozt kell elhelyezni. A betekintés alkalmaval
biztositani kell, hogy a betekinté csak az igényelt, illetve kdzérdek( adathoz férhessen
hozza.

4.17) Az igényl6 az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokroél fuggetlentl annak

tarolasi moédjatol masolatot is kérhet. Az intézmény a masolat készitéséért — az azzal

kapcsolatos koltség mertékéig terjedéden - koltségtéritést allapithat meg, melynek

Osszegérbl az igényl6t az igény teljesitése elott tajékoztatni kell.

A koltségtérités meghatarozasakor az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazo adathordozoé koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazdé adathordozonak az igényld részére torténd
kézbesités koltsége,

— munkaerd-raforditas koltsége, ha az adatigénylés teljesitése az intézmény
alaptevékenységének ellatashoz szukséges munkaeréforras aranytalan mértékd
igénybevételével jar.

A koltségelemek dijtételeit 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendeletben foglaltak

figyelembevételével kell megallapitani

Kisebb terjedelmu (10 lapot nem meghaladd) papir alapon kért masolatokért

koltségtéritést nem kell fizetni.

4.18) Az igényl6tél egyértelm nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja, vagy modositja a kérelmét. Err6l az igénylé a tajékoztatas
kézhezvételét kévetd 30 napon belil koteles nyilatkozni. Ha az igénylé az igényét
fenntartja, a koltségtéritést 15 napon belll koteles az intézménynek megfizetni.
Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, akkor tudomasara kell hozni, hogy a
kért adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd
legkisebb koltséggel teljesithetd.

4.19) Ha az igényelt dokumentum vagy dokumentumrész nagyobb terjedelm( (10 lapot
meghaladd) és arrdl az igénylé masolatot kér, az igényt a koltségek megtéritését kovetd
15 napon belul teljesiteni kell. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentés terjedelm(, vagy az adatigénylés teljesitése az intézmény
alaptevékenységének ellatasahoz szlkséges munkaer6forras aranytalan mértékd
igénybevételével jar, tovabba a koltségtérités mértekérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének masolast nem igénylé lehetéségeir6l az igényldt az igény kézhezvételét
koévet6 15 napon belul tajékoztatni kell.

4.20) Ha azigényelt kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum azigénylé altal jogszabaly
szerint meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, illetve méas személy jogait a megismerés
sértené, az igény teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.21) Amennyiben az intézmény az igény teljesitését megtagadja, akkor a megtagadasrol
és annak indokairol, valamint az igénylét a 2011. évi CXIIl. térvény alapjan megilletd
jogorvoslati lehet8ségekr6l 15 napon belllirdasban vagy — ha azigényben az elektronikus
levelezési cimet kozolte — elektronikus levélben tajékoztatni kell az igényl6t.



4.22) A kozérdek( adat megismerésére iranyulod kérelem teljesitése nem tagadhaté meg,
ha a nem magyar anyanyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

4.23) Ha a kozérdekld adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa
tekintetében torvény az adatkezeld® mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat
szliken kell értelmezni és a kozérdek(i adat megismerésére iranyulé igény teljesitése
kizarélag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalé kozérdek
nagyobb sulyu a kozérdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez f(iz6dd
kozérdeknél.

4.24) Az elutasitott kérelmekr6l és az elutasitasok indokairol az intézmény
kozéppontjaban nyilvantartast kell vezetni és az abban foglaltakrol az intézmény vezetdje
minden évben januar 31-éig tajékoztatni koteles a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidészabadsag Hatdsagot.

5. Jogorvoslat a kozérdeki adatok teljesitésével kapcsolatban

5.1.) Az igénylé a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a
teljesitésre rendelkezésre alld idé6 eredménytelen eltelte esetén, tovabba — ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
O0sszegének a felllvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

5.2.) Ha az intézmény az adatkozlést megtagadja, a megtagadas jogszer(iségét és a
megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott koltségterités
0sszegének megalapozottsagat az intézménynek kell bizonyitania.

6. Zaro rendelkezés

Ezen szabalyzat 2025. junius 1-én lép hatalyba azzal, hogy a rendelkezéseit a
folyamatban lévé ugyeknél is alkalmazni kell. Ezzel egyidejldleg hatalyat vesziti a 2024.
januar 1-t6l hatalyban lévé Adatkezelési Szabalyzat.

Paty, 2025. junius 01.

Monosné Vasuta Terézia
intézményvezetd



1. sz. melléklet
KERELEM

A Dédelgetd Bolcséde (2071 Paty Rakéczi utca 17) kezelésében lévd kozérdekd vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

1. Kérelmezd neve:
2. Levelezésicime:
3. Egyébelérhetdsége:

4. Azigényelt kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatdrozasa:

5. Az adatokréol masolat készitését kérem?*
nem kérem*

6. Azelkészitett masolatokat személyesen kivanom atvenni*
postai Uton kérem megkuldeni*

e-mailen kérem megkuldeni*
(Csak masolat igénylése esetén kell kitolteni)

7. Azadathordozé fajtaja: papir*
véalasztott elektronikus adathordozé*
egyéb *(mégpedig:

8. Tudomasul beszem, hogy a kérelem visszavonasa esetén az adatok eléallitdsaval
Osszefliggésben a visszavonasig felmerilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.
9. Egyéb megjegyzés:

Datum:

Kérelmez6
Kapjak:kérelmez6
Irattar helyben

*Megfelels szbvegrész alahuzando



2. sz. melléklet
FELJEGYZES
szOban (személyesen vagy telefonon) el6terjesztett adatigénylésrél és szébeli adatkozlésrol

1. Az adatigénykd neve:

2. Az adat igényld levelezési cime:

3. Adatkérés maédja:

4, Adatkeérés ideje:

5. Az igényelt kozérdekd vagy kozérdekbdl nyilvanos adat:
6. Az adatkozlés teljesitése:

Megjegyzés: az adatigényl6 a szdbeli adatkdzlést nem kifogasolta, a szobeli adatkdzlés a
jogszabalyi eléirasoknak megfelelt.

Datum:

adatot szolgaltato

Kapjak: Dédelgeté Bolcs6de
Irattar helyben



